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1 BENDRIEJI DARBO PRINCIPAI

1.1 PROGRAMOS PALEIDIMAS

Atsidarykite bet kurig kompiuteryje naudojamg Interneto narsykle (IE, Chrome, Opera, Firefox
Mozillair kt). Jveskite buhalterinés programos adresg, prisijunkite gave vartotojo vardg bei slaptazodj
ir spauskite Prisijungti (1 pav.). Ekrane atsidarys pagrindinis programos langas (2 pav.).

DINE T A web

Registracija
Vartotojas |
Slaptazodis |

prisiiunati

1 pav. Prisijungimas prie DINETA.web

uﬂj‘-’—_

2 pav. Pagrindinis programos DINETA.web langas

DINETA.web moduliai: Sistema, Ataskaitos, Registrai, llgalaikis turtas, Atsargos, Pirkimai,
Pardavimai, Atsiskaitymai, Didzioji knyga.

Kiekvieng kartg atsidarius bet kurj modulio langg, norédami pereiti j kitg programos langg, batinai
turite uzdaryti programoje esama (3 pav.).

Fagwin | Atsmigi

3 pav. Lango uzdarymas
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1.2 PROGRAMOJE NAUDOJAMI MYGTUKAI

1. illl rasiavimo mygtukai — rdsiuoja lentelés duomenis pagal tg stulpelj didéjancia arba
mazéjancia tvarka.

2. i] rasiavimo mygtukas po paspaudimo (Zymimas raudonai) — parodoma pagal kokj stulpelj
yra surtsiuota. Norédami panaikinti rasiavima, spauskite $j mygtuka dar karta.

3. ALT + P — paieSkos lango atidarymas. Atsidariusiame paieSkos lange (4 pav.), jveskite ieSkoma
reikSme arba jos fragmenta.

FalgEka

L Cancel

4 pav. Paieska

Pastaba: ReikSmé ieSkoma stulpelyje, pagal kurj lentelé yra surdsSiuota. Jei lentelé visai nesurtsiuota
- ieSkoma pirmame stulpelyje.

4, i] stulpeliy eiliSkumo keitimo mygtukas.
5. Lli] stulpeliy pridéjimo mygtukai. DeSinéje puséje rodomi Siuo metu lenteléje esantys
stulpeliai, kairéje - stulpeliai, kuriuos galima pridéti.

6. I‘ stulpeliy eiliSkumo keitimo mygtukai deSinéje puséje.

byt | Aleware

I A " P —— Vertumisl mantet 3] psern
ol Yoo Pwvwm P v 1iunh v L
@ Supesy paainneine - MosisFe. =~ @ =]
- @A

Stdpen pema 3

e -

o v |

ot

2P

5 pav. Stulpeliy iSdéstymo principas

7. Programoje jus taip pat turite galimybe filtruoti jrasus, ieskoti reikiamy duomeny (6 pav.).
Pasirinke reikiamus paieskai variantus, spauskite klaviattroje Enter arba programos mygtuka

Vykdyti.
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6 pav. Filtro naudojimas

8. ﬂfiltro mygtukas, kuris yra kai kuriuose languose, kai néra filtro bloko lango apacioje. Pirmame
filtro stulpelyje pasirenkamas laukas, pagal kurj filtruojama, antrame - sglyga (lygu, nelygu,
panasu, nuo, iki, daugiau, maZiau), treCiame - reikSmé, kuri turi tg sglygg atitikti (6 pav.).
Galima uzpildyti kelias filtro eilutes. Tokiu atveju ketvirtame stulpelyje nurodoma kaip Sias
salygas taikyti (ir, arba).

1. .= jeiSalia jvedimo lauko yra mygtukas su daugtaskiu, j tokj laukg galima vesti tik i$S sgraso
pasirenkamas reikSmes. Paspaudus mygtuka su daugtaskiu arba Alt + L, atsidarys naujas
langas su galimy reikSmiy sgrasu, i kurio reiks pasirinkti norimg eilute. ReikSme galima jvesti
ir rankomis jvedimo lauke, neatidarinéjant lango su sarasu, taciau jei bus jvesta reikSmé,
kurios sgrase néra, programa is Sio lauko iseiti neleis ir pati atidarys sgrasa.

1.3 TEISIY SUTEIKIMAS

Jei esate programos administratorius (turite administratoriaus teises), kiekvienam vartotojui galima
priskirti jvairais teises bei funkcijas pagal jo pareigas (kokius modulius arba laukus rodyti/nerodyti,
kokius laukus leisti redaguoti arba tik pavaizduoti).

Teisés ribojamos ne atskiram vartotojui, bet bendrai visai vartotojy grupei: Sistema = Vartotojy
grupés. Norédami apriboti priéjimg prie meniu: Sistema = Formos = Meniu; ataskaity:

Sistema = Formos = Ataskaitos; spausdinimo formy: Sistema = Formos = Spausdinimo formos;
veiksmy sgrasus: Sistema = Formos = Veiksmai; pasirinkite norimg riboti veiksma ir spauskite
mygtuky Redaguoti. Atsidariusiame lange rasite mygtuka Teisés (7 pav.).
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Sistema Ataskaton Regantrai g, turtes Alssrgos Plrkimat Pardavimal
Nauas | Redaguoti Trinti t’\ yeksmai | P A Pirkimas
o

Dok. data ij'n:ke)o pavadininas

Desdiniu pelés kiavisu

=10]x]
Objektas|Trnti
Grupé ADMIN =

Teisés lo—mww -|

0 - nerbotos
1 - nekescti

,\"\; . dreta kB

7 pav. Teisiy suteikimas

Objektas — laukas ar mygtukas, prie kurio ribojamas priéjimas.
Grupé — vartotojy grupé, kuriai suteikiamos teisés.
Teisés — suteikiamos teisés (0 - neribotos, 1 - nekeisti, 2 - nerodyti).

Pasirinkus norimas teises, spauskite mygtukg ISsaugoti. Teisés bus iSsaugotos, taciau teisiy

priskyrimo langas neuZsidarys. Tuomet spauskite ant kito objekto, kurio teises reikia apriboti. Lange
bus parodytas pasirinktas objektas ir esamos jos teisés.

1.4 OPERACIY PATVIRTINIMAS

Jvedus bet kokig operacijg (pirkima, pardavimag, nuraSyma ir t.t.), reikia jg patvirtinti. Kol operacija
nepatvirtinta, ji nebus rodoma jokiose ataskaitose (iSskyrus tam tikras ataskaitas, kuriose galima
konkreciai pasirinkti, kad rodyty ir nepatvirtintus jrasus), prekiy likutis sandélyje nepasikeicia, skolos
pirkéjams/tiekéjams neatsiranda, DK jrasai nesusikuria. Kitaip tariant, jmonés buhalterinés apskaitos
atzvilgiu, nepatvirtinta operacija jokiy pasekmiy nesukelia.

P operacijos patvirtinimo mygtukas, kuris yra operacijy sgraso lange. Jei lenteléje yra pazyméti kel
jrasai, jie visi bus patvirtinti. Vienu metu galima patvirtinti ne daugiau nei 100 jrasy. Jei bus pazyméta
daugiau — like bus ignoruojami. Norédami patvirtinti daugiau nei 100 jrasy, turésite juos Zyméti
atskirai bei patvirtinti papildomai.

Paspaudus operacijos patvirtinimo mygtuka, atsidaro patvirtinimo langas (8 pav.):

@ Pawirtinimas - Mozilla Fir.. = =

-@-
Atsargas
Patvirtinti:  [¥] Atsiskaitymus
DidZigig knyga
Vykdyt Atdaukt

8 pav. Operacijy patvirtinimas
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Operacijg patvirtinus, jvyksta tokie duomeny pakeitimai:

1. Patvirtinti atsargas: padidéja/sumazéja prekés likutis sandélyje. Prekiy likucius sandélyje galima
perziGréti pasirinkus meniu punktg: Atsargos = Likuéiai.

2. Patvirtinti atsiskaitymus: padidéja/sumazéja skolos pirkéjams/tiekéjams. Skoly balansg galima
perziGréti pasirinkus meniu punktg: Atsiskaitymai = Atsiskaitymy balansas.

3. Patvirtinti DidZigjq knygq: susikuria DK jrasai su operacijos saskaity korespondencija. Perziuréti
atsiradusius DK jrasus galima paspaudus mygtuka DK jrasai pradiniame programos lange.

Operacijos patvirtinimo lange galima pasirinkti kiekvieng i$ Siy punkty atskirai, tac¢iau operacija bus
patvirtinta tik i$ dalies. Be to, tvirtinti atsiskaitymus ir didZigjg knyga galima tik jei jau patvirtintos
atsargos.

Priklausomai nuo operacijos, joje gali buti ne visi patvirtinimo punktai. Pavyzdziui, atsargy

pajamavime, nuraSyme, perkélime tvirtinama tik atsargos ir didZioji knyga, o pinigy gavime ir pinigy
mokéjime tvirtinama atsiskaitymai ir didZioji knyga.

A patvirtintos operacijos atSaukimo mygtukas. Kai operacija patvirtinta, jos redaguoti nebegalima.
Norint jrasg redaguoti, reikia patvirtinimg atSaukti.

1.5 PREKIY REZERVAVIMAS

Prekiy rezervavimas yra priemoné nurasyti prekes i$ sandélio likucio, dar operacijos nepatvirtinus.
Preke rezervavus, jos kiekis sandélyje sumazéja, o rezervuotas kiekis rodomas atskirame stulpelyje.
Operacijy, kurios sumazina prekiy likutj (nurasymo, perkélimo, pardavimo), lange, vir$ detaliniy
eiluciy lentelés, yra prekés rezervavimo — R ir rezervavimo atSaukimo — A mygtukai. Paspaudus
rezervavimo mygtuka, atsidaro rezervavimo patvirtinimo langas (9 pav.).

O e

Pardavimac Boaget | ouys ‘
Pagnnans | Papldomes | Regstra 1
Moketonas Apmokst per o 961 Metodas {vest
valuta an Wursse 1 Lo 1000 Noolaiza
Pap. dats Bap. M hudh, konteles o FyN
|
) Fadaget | Capoun s L ooy IRIA rFin
|
Freka Fretes pavadcenm fows | b= Pard. harm Pard. maa PN mam Gabsane s Rez. | Mesd. troc.
@ Rezervavimas - MoptaFi — B n
& c - “u, -
Rezervuotl visus
\Mvi { Atdas)y

9 pav. Rezervavimas

Pazymeéjus Rezervuoti visus bus rezervuotos visos dokumente esancios prekés, nepazymeéjus — tik ta
preké, kuri buvo pasirinkta. Sistema = Vartotojo parametrai galima pasirinkti, kad prekés baty
automatiskai rezervuojamos, iSsaugant tik tam tikras eilutes bei automatiskai nebe rezervuojamos,
jas trinant (10 pav.).

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.: #4370 37 234437 Mob.: +370 659 09039



DINETA.web naudotojo instrukcija

Misteme | Atsseains gt bt Alsarpos B Fartwowna | Rissamnsl
Yanoto)o patametrai
Pagnnding  Mastatymai |
Fericdes | THELE soif [ Titrues
Sangde sl U Fotrgem
Pudelnys e | Pitrues
Netodas v Noslasa 1 -0 Ss w
vesti O ——— Perscméisus PV - no et -l
FRRmg PN L - réakancks w Pardaemo Py | 1ol G -
AUt patAmINMYS VALt rezervevines — AL gadergmas
) At resclece ¥, Skatuch zardevims PV | Atiderys praiox agraiy
At Eagomes VR srezecaviings At tiderganag
V! Maradhti mtneg Mot T Skaducti prlomnz WM [ Jreiyti Serks syskatas
_| Pard. grad saeiv, pagal ovk ke Tikeoti ovlem kamas T Tkt arery Aoy
T uge, it pirk. wienedurmnas

10 pav. Automatinis rezervavimas

Arsipingn |

_Hsyn | utcert |

~owrs [N

Rezervavus preke, jraSo redaguoti nebegalima, norédami redaguoti i$ naujo, turite rezervavimag

atSaukti.

1.6 NAUJO JRASO SUKURIMAS

Programos lange, kairiame kampe spauskite mygtukg =~ Mauias

. Atsidariusiame lange uzpildykite

forma jvesdami jums reikalingus duomenis ir patvirtinkite naujg jrasg — ISsaugoti arba UZdaryti (11

pav.).
Yitema Atawtanon ). tertes fewgos | Pvhime | Pardeeme | ATHekanyTm
vartulojai
| Kodes |
{ Vardms, Facerde
f Paceo
| Grge uaf
‘wba BG v
| Prmpungme verses
| Stapeatosis
| Pakarciote sactaiod,
| Dineta 008 W0das
Admntretorus
Elokaatas

11 pav. Naujo jraso sukirimas

1.7 |RASO REDAGAVIMAS

Norédami redaguoti esama jrasj, jj pazymeékite ir spauskite mygtuka

laukus patvirtinkite korekcijg arba uzdarykite langg (12 pav.).

Atasaatios Negratesl by terlas { Asargos | Pisine

| wodos

| Vardas, Pavarde

| Paraig=s

| Gripe AL
| aibs N
| Posjungano vandes
| Saptaduas
Fakartckln saptatod, seevessssanes ‘.

e | At o e
servvnasrareny
Zomnstratires

| Bokuczas

12 pav. Jraso redagavimas
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1.8 JRASO PANAIKINIMAS
Norédami iStrinti esamg jrasg, pazymékite jj ir spauskite mygtuka Trinti . Patvirtinkite arba
atSaukite veiksma iSSokusiame lange (13 pav.).

13 pav. Jraso panaikinimas

1.9 JRASO DUBLIAVIMAS

Norédami dubliuoti jau esama jrasg spauskite mygtukg =~ Kepiueti Atsidariusioje formoje keiskite
duomenis, jeigu to norite, ir spauskite ISsaugoti arba AtSaukti.

1.10 VEIKSMO KEITIMAS

Norédami pakeisti jraso pakeitima spauskite mygtukg =~ Veksmal (14 pav.). Atsidariusiame lange
galite keisti kodg arba kopijuoti vartotojo parametrus. Atlikite norimus pakeitimus ir spauskite
Vykdyti, o jei norite atSaukti veiskmg — UZdaryti.

14 pav. Veiksmo keitimas
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2 DINETA.WEB MODULIAI

2.1 SISTEMA

2.1.1 Vartotojai

Pasirinkus meniy punktg Sistema = Vartotojai, atsidaro vartotojy sgrasas. Sukilrus savo vartotojus,
rekomenduojama Demo ir Admin, standartinius vartotojus, istrinti arba pakeisti slaptazodzius.
Pasirinkus vartotojg, spustelékite pele du kartus, atsidariusiame lange galite keisti duomenis (15

pav.).

Alavemtne | Wogwin | o bertee l Srvargey ] Fivee el L

Vartotojed P Ly

o [Roe1]

\arzas, Paearde -

g

Grase A o] A i

ate

I

FRATIAIS ST sresesrrrreris

Treets sce modss
Atmrestratie
Wekistan

15 pav. Varotojo duomeny keitimas

2.1.2 Vartotojy grupés
Pasirinkus meniu punktg Sistema = Vartotojy grupés atsidariusiame lange galite sukurti vartotojy
grupes (16 pav.), priskirdami atitinkamas funkcijas.

Sutree | Alvnewtes

| Bewrtw Pevme | Pudeirsl | Arskaryl |

Wodas

Factdbrivas
Faanctrarsd

1 - ey kertrnes
Fo - prevay canias
T3 - oty syrwian

Fe - sty

T - pegrras

% - ildvremay

7 - kvt kzouje
RN prub e e
7% - atnchwizs

10 - wetn deyrees
FiL - papdayrm

CSSCNRCERTRRC ARCNAC URC AR WAL NI WL

P12 - lejabern

16 pav. Vartotojy grupés

Norédami priskirti vartotojg atitinkamai vartotojy grupei, turite spausti Sistema = Vartotojai =
pasirinkti atitinkama vartotojg = spustelékite du kartus pele, atsidariusiame lange pasirinkte
norima vartotojui priskirti grupe (17 pav.).

Aanaatie mpatin Wnetad | Atsanms | R Poderma | M RAstiTR

races

Vardas, Povarde .

Pavesym
|5nuse SIE [ Fes—
| Kabw

PbfrQan vardss

Bapealotn  sessssssssnen

Pekartoicts shemedod sseesescssesss
‘ Dovete pow bodes

17 pav. Vartotojy grupés priskyrimas
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2.1.3 Vartotojy parametrai

Pasirinkus meniu punkta Sistema > Vartotojo parametrai atsidaro vartotojo parametry redagavimo
forma. Vartotojo parametrai — programos konfigiiraciniai duomenys, atskiri kiekvienam vartotojui.
Cia jas galite individualiai konfigiiruoti jums norimus duomenis (automatinis nuolaidos priskyrimas,
automatinis rezervavimo/atrezervavimo priskyrimas, PVM priskyrimas ir daug kity) (18 pav.).

Parteored | Alsishatyre

Varteeojo parametrai sy o vy

Pagrmsiovm | Nuststyme:

Fanodas 1% 03 o) gt

] Abriem

Faitabrys " LT

Netodes » e 1+ 1 et |
Tvest 1 harw Parshadnct PUM 1 - ruo shote

Prioms PUN | L ners tercge & Fartevimo PUM L orers harae @

At patvirtvines V] Al rezereinarmes AUt coldergrtiet
A ruzints V' Sewbuct: pergwvens VN Abdaryt pretiy sqruiy
At wtacomas ¥ Act. strazecewemes At atdanpmiae

o Nerndyti mabedy Mty Fam buat! priomn Pys Traftyt Bankn sqehaton
Pand. gral savik pagal pew, ko TROM) gehintd Annae Tiristl 3ty Kooy
Uls. i pri vensdarmas

18 pav. Vartotojo parametry koregavimas

2.1.4 Sisteminiai parametrai

Norédami paziGréti kokie sisteminiai parametrai naudojami programoje, spauskite Sistema =
Sisteminiai parametrai. Atsidariusiame lange matysite daugybe parametry, kurie yra automatiskai
sugeneruojami. Kai kuriuos sisteminius parametrus galite keisti patys, kai kuriy ne. Kei¢iami tik tie,
kurie paskui automatiSkai naudojami jvairiose ataskaitose, pavyzdZiui, adresas, el.pastas, telefonas
ir pan. (19 pav.).

Sistema Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai | Atsiskaitymai Atsijungti

Sisteminiai parametrai Ksaugoti | Uidaryti |

Parametras iaddress

Reikime | TETFEACTES

19 pav. Sisteminiy parametry keitimas

2.1.5 Formos
Norédami rasti programos generuojamas formas spauskite Sistema = Formos. I3krites tolesniy
pasirinkimy langas duoda pasirinkti:

1. Meniu - Sistema = Formos = Meniu — meniu juostos mygtuky individualus sudéliojimas (20
pav.). Kuriamai formai meniu punkte, kodg, formq bei priklauso reikSmes jums gali pasakyti
UAB DINETA programuotojai (+370 37 234437, pagalba@dineta.lt).
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IFizkias gralinisas
|Ciseeywal
Brgiscrel
|Sgakaity planas
ekt / Pazlayges
|Segkodel

et | v |
20 pav. Formy kirimas meniu juostoje
2. Ataskaitos — Sistema = Formos -2 Ataskaitos — individualus ataskaity sukdrimas, kurios
matomos modulyje Ataskaitos (21 pav.), kur visos sukurtos formos yra priskiriamos
atitinkamoms ataskaity grupéms bei subgrupéms. Kuriamai ataskaitos formai kodg,

ataskaitos formos bei uZklausos formos reikSmes jums gali pasakyti UAB DINETA
programuotojai (+370 37 234437, pagalba@dineta.lt).

| P |

Pardasens | Almwsarme o Pegathn | Ategeegh |

) maraias

{daralizostos)

24 (7% pegilteem |
Vaszymy ssderinizo aktas |
ine apyTEaia

Lt | B |
21 pav. Ataskaitos formos

3. Spausdinimo formos — Sistema = Formos > Spausdinimo formos galite matyti sukurtas
spausdinimo formas, susikurti jas patys (22 pav.). Kuriamai spausdinimo formai kodg, formg,
uZklausos formq bei spausdinimo formos reikSmes jums gali pasakyti UAB DINETA
programuotojai (+370 37 234437, pagalba@dineta.lt).
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Atdiatien | Segubte | gomrtas | Asegos Mivoorad Pardenmt | Assssatymal | sepogt |

ci3q aktas | g

o Akzas |

ubsckestio fiziaradtis
prafiias |
P4 ApavasiiaTine

4 Sperecsize zuseiyms akexl

Pajemavizo aktas |
11 jBe)aosjusios predss
caraitia

o valtesadtie

22 pav. Spausdinimo formos

Sukurtas spausdinimo formas rasite naudodami atitinkamus programos modulius, paspaude
Spausdinti mygtuka. Atsidariusiame lange spauskite Forma langelyje pasirinkimg — ¢ia ir rasite
spausdinimo formas (23 pav.). Pasirinkite norimg spausdinimui formg ir spauskite mygtuka Vykdyti.
Atsidarys langas, kuriame matysite spausdinimo forma, kurig norite atspausdinti — spauskite
Spausdinti (24 pav.). Taip pat galite tiesiai iSsiysti formas el.pastu — spauskite Siysti. Atsidariusiame
lange jveskite el.pasto adresg ir spauskite Gerai.

Forma | EVM saskaits foktirs v/
.
PVM saskatn faktlrn (Kvtsra)
Komenta PV sackaita fakelra su nuolads
Saskats fakalra
Norpensacné sackalts
SPALSCN Sescita faktir e wu ruolaida
ldrada  "rovo vadtyalss
_ L Trwosce VAT
ROZwoti |y o0
Toas  ShiopingLet
VM sazkats fakadra (su anghdias pavadnimas)
it Gamybink saskaita faksrs
S§skaits Depontines taros gradrumes b SE9) barikass, Y044
Sasiaita | Gamybing kovno valtarait
Depozitines tros PVM syskata faktlra
Valita 2 < Prigu prideniso kvitas
SIF formuc)iama | Prisas -

V| Fiislo rekvizitsi
/' Gavejo informacija

LU At |

23 pav. Spausdinimo formos
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Sonen

FDF

| spausdini |  susti | Usdaryti |

Fardavéjas:

Filialas:

Im. kodas:
PYM kodas:
Adresas:

Afs:
Bankas:

Data: 2015-06-22

Pirkéjas: TESTAS
Im. kodas:
PYM kodas:
Adresas:
AfS:
Bankas:
Gavéjas: TESTAS
Adresas:

PVM saskaita faktdra Nr.
Apmoketi iki: 2015-06-22

Nr. Kodas Pavadinimas

Galiojimas Vnt. Kiekis Kainabe PYM Suma PVM% PVM Suma suPVM

(Suma, EUR: ) Suma, : 0.00
(PVM, EUR: ) PVM, : 0.00
(Suma su PVM, EUR: ) Suma su PVM, : 0.00

Valiutos kursas: :

Suma FodZiais: Mulis 00

Iirage:

Priémé:

Direktorius Vardenis Pavardenis
(pareigos, vardas, pavarde, parasas)

(nareigos, vardas, pavards, parasas)

24 pav. Spausdinimo formos lapas

4. Veiksmai — Sistema > Formos - Veiksmai susikursite reikiamus darbui veiksmus. Kuriamam
veiksmui spausdinimo formai kodgq, formq, uzklausos formg bei veiksmo formos reikSmes
jums gali pasakyti UAB DINETA programuotojai (+370 37 234437, pagalba@dineta.lt).

Susikurtus veiksmus galite rasti papaude bet kurj kitg DINETA.web modulj ir paspaude mygtuka

Veiksmai (25 pav.).

Paramamas Atmsvaryme

El. p.: pagalba@dineta.lt

Verkemas  Xaodueh v
{Oma [0 Rowiet oralrng
! 1Xest dala
i Grpe west Harksine sykaty

CONen 0 DerOdens B davees

Kewt orcd

Kot vty

Tl reiy bode

POF formavirus habarrs dobaswrriars § ket
St sashntas fobilnme o, padts

Tesopre Oebets Sashats ewortas
Iroorunt o redty setens fraups)
Dokumsentt 3% periodiness

g Mty |

25 pav. Veiksmai
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2.1.6 Generuojamos ataskaitos

Sonen

Pasirinkus meniu punktg Sistema - Generuojamos ataskaitos atsidaro generuojamy ataskaity
sarasas. Cia vartotojas gali pats susikurti reikiamas ataskaitas (pavyzdZiui pirkéjy sarasa, prekiy

sgrasg ir pan.) (26 pav.)

Mysgtukas Kopijuoti, esantis a

Praemal

| Parevenal | Assivkamymai

Gonervojamos olashados Sosusdnd | F UMt |
| W ez | Gruoenenn |
1417 |
it 11s . rteliy okaportas gamybal
17 ITAZO0 Frekiy agredes
1t
15
27 1ARGIIU ATankNITA
il ipo.gruplg sarades
Y Shwin

26 pav. Generuojamos ataskaitos

taskaity sgraso lange nukopijuoja tik ataskaitos antgalve. Norint

nukopijuoti visg ataskaity, reikia jg eksportuoti (Veiksmai = Eksportuoti ataskaitg), o paskui
importuoti kitu vardu (Veiksmai = Importuoti ataskaitg) (27 pav.).

| Atassmtns

Saterne Negestie

Pt Faetvarnes | AIvska Al PrT—

b tertas 2saripss

| Aarye |

e Tves
[P———————r_F - ||
°-@-

-

B
1| vedemes | 5"‘%;':1!.«1 P;&Mﬂ'

[rgornuos atadadn

3 TpeTeTiloe
Dalanssy

iy |

arteliy ekspostas

¥nrseliy ekspostas Semyhad
35 anreiey

LA

27 pav. Generuojamos ataskaitos kopijavimas

2.1.7 Generuojamos DK ataskaitos

Pasirinkus meniu punktg Sistema - Generuojamos DK ataskaitos

atsidaro generuojamy DK

ataskaity sagrasas. Cia galite susikurti buhalterines ataskaitas, kurios naudoja didZiosios knygos
duomenis (balansy, pelno nuostoliy ataskaita ir pan). Bltent Sioje vietoje jis galite susikurti
Generuojamy DK ataskaity Sablonus, kuriuos paskui spausdinsite (28 pav.).

El. p.: pagalba@dineta.lt
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[}
| Yrtema Atambatox : ! 1 Pagates Atzgmmgh

& { OK ataskaitos | nguit. .| \bdwyd...|

Pagnndines | Stupeis  Vetus  Apela | Avas

brones covadrmes)

(rones tacgey, sarecas, bt pomecyy)

3 whioels 1 stk | 3 etudocke

28 pav. Generuojamos DK ataskaitos

Mysgtukas Kopijuoti, esantis ataskaity sgraso lange nukopijuoja tik ataskaitos antgalve. Norint
nukopijuoti visg ataskaitg, reikia jg eksportuoti (Veiksmai = Eksportuoti ataskaitg), o paskui
importuoti kitu vardu (Veiksmai = Importuoti ataskaitg) (27 pav.). Sukdrus ataskaitg, jg galima
perzitreéti: Ataskaitos = Generuojamos DK ataskaitos (29 pav.).

Pr— \Amu-lnm [ye—— [T R r— Driima | Pwssnms | Atssekasym oo fa—— m

K Generuojarmos DI staskailos - Megills Feefox - o [IEN
= c. m-

) Ataskats | Pira Celemes ”

Pagnndnk 7y mpas talysas
Firo peim uastol)) stackats
Trumps peno (ruoston ) atssants
PRANSINN S balansas be iy yra)
Pranjg fing Trompas balansas (he s
Trimps peino (ruostoh]) atssony (he uivie yre)
|Pira peine frowishy) ataskata (be w3z yra)

_Wehe. | Desorases| dvere NI

29 pav. Generuojamy DK ataskaity pavyzdziai

2.1.8 Skaitliukai

Pasirinkus meniu punktg Sistema = Skaitliukai atsidaro skaitliuky langas. Jame galite susikurti
skaitliukus, kurie bus naudojami dokumenty blanky numeracijai. Jog blankai bity automatiskai
numeruojami, reikia aprasytg skaitliukg, priskirti konkreciai operacijai, per meniy punktg Sistema 2>
Blanky numeravimas.

2.1.9 Blanky numeravimas

Norédami, jog vedant operacijas, dokumenty blankai buty automatiSkai numeruojami, reikia
aprasyti skaitliuka ir priskirti jj tam tikrai operacijai. Skaitliukai priskiriami operacijai per meniu
punktg Sistema = Blanky numeravimas (30 pav.).
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Atwshatizy fuguirsl | fg turtes | Atsergus Atznatyma

Skatluces -]
Operacin | T - perisbras —:
Sa~des aidl

!
wrupe -

30 pav. Skaitliuko priskyrimas

2.1.10 Periodai

Pasirinkus meniu punktg Sistema => Periodai atsidaro periody sgrasas. Periodai — tai laikotarpiai,
pagal kuriuos yra filtruojami programos duomenys. Vartotojo parametruose pasirinkus Periodgq ir
pazyméjus lauka Filtruoti, visuose moduliy languose bus rodomi tik to periodo jrasai. Taip pat
periodai naudojami duomeny koregavimo draudimui. Pazyméjus periodg kaip uzdaryta, to periodo
duomeny patvirtinti ar atSaukti bus nebegalima.

Norint jvesti bet kokig operacijg, programoje turi bati periodas, j kurj patekty tos operacijos data.
Periodo trukme galima pasirinkti individualiai, taciau rekomenduojama naudoti mety arba ménesio
trukmés periodus (31 pav.).

Alrshantos Sy Sartas Alnsrgos Pk Partlarwnar | Atarsmaftpes | = | Pegetie | Alsgures
Variatojo parametrasl Mg | Usiers
Pagnnding | Nustacymm |
Perodae (1D m Strum
Sandens waf [ #ltras
Padels wl [ Fraon
Metodas v Nuolsey | 1 -noo ks &
fvest 1-hany v Parvkadiuot PM| | -nuo sk vl
Priime PUW 1 - sereanoe | v Pardavirss PYM | [rars hansge v
Aat. pabvirtivemas VAL TRpsCVEVITIAS At patangimas
At muclaide ! SkaiSusti pardavime PUM || Abdwryt: prakiy sqraiy
Al atSeulomm o Au atreservmamay | Aun. abdengimas
o Naradyt neling oty Skauch priomg VM _| Irmdyti bonikn sazhatas
Furd, grak. savic. page pri. kang Tirnti priome Kanas Tikerinh wrtry kmng
Tl Uks v i wienedumes

31 pav. Periodai

2.1.11 PraneS$imai ir praneSimy grupés

Norédami susikurti Sabloninius pranesimus pasirinkite Sistema = Pranesimai. Atsidariusiame lange
susikurkite juos bei priskirkite atitinkamoms pranesSimy grupéms (31 pav.). PraneSimo grupes galite
susikurti pasirinke Sistema = PranesSimy grupeés.

Parwamal | Arswkampmal Fagstie | Avsbungy

Wewgae | \Asee

Win, pradelsts wums

Pranedima tame
Prammiima Sekatar | o couan sty Tore size: medduen Sert-fimed o Wees e e, bres “-Gertsanmn Menlz, 4
<jpans by
<p> et slybew Tortsies medhan; Suvt-foved 5l Bes ey o, e sy
OwTUETE., (AS A Neapechey saskadi. CApen > <
<> o styles Fortcow: medhey; famt-faesl; 'Sees rerwy oy, tews > KScma e
vyl pracettos shobes gy S0 ANCUIITLL. <feper> >
C3r Copt byl = Tore aoe: medhure; forrt fued p: \mes row roman’, e "2 Luarie
Mo, hrepsites et <o fred = Tnadio sedhr dis Sdrwta It 0 Ll o Porad cund
gy bl | el 4300000 OB, <800 > <o >
e 0on style="Turt slve: (edhuee) Mot fond y 1 Bnes new o
ey, T HPTIrenane Setug e, M0at Iad b Wit sutek et casnGsAT
Fise Oagy, DU SR MM S RaT O M Arhatmedrda ns ot
ferrang, e <t /> <o v < o>
cq-capan sty w tore <gur e St famd p “eves e romee, e e
et > < ghvie s Torn-fendy . Ve rew e, Seen; St we
ek ") Abspy e nem, JegE: WL et mrachry rurodytes semetes ¢ Ao ~

Redaguen |

31 pav. PranesSimo priskyrimas pranesimo grupei

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.: #4370 37 234437 Mob.: +370 659 09039



DINETA.web naudotojo instrukcija ® DINETA

2.2 ATASKAITOS
Pasirinkus meniy punktg Ataskaitos, atsidaro submeniu su ataskaity grupémis.

Ataskaity grupés: ligalaikio turto, Atsargy ataskaitos, Pirkimy/Pardavimy ataskaitos, Atsiskaitymy
ataskaitos, DK ataskaitos, Generuojamos ataskaitos ir Generuojamos DK ataskaitos. Kiekvienoje
grupéje yra atitinkamo modulio ataskaitos.

Norédami atsispausdinti tam tikras ataskaitas, pasirinkite norimos ataskaitos grupe. Atsidariusiame
tos ataskaity grupés langui, pasirinkite norimg ataskaitg, jveskite atitinkamus duomenis ir spauskite
Vykdyti (32 pav.). Ataskaitos lange galite jg spausdinti, persiysti ar formuoti PDF failg (33 pav.).

Pastaba: Jeigu jusy interneto narsykléjé yra reklamas blokuojantis plétinys, jj turite atjungti, jog
galétuméte matyti ataskaitas.

? t E Ataskaitos - Mozilla Ferefax -9

& - & -

Atuakaty | losekuo 12to operacyos v

PRgrnaing [naslsie: L1 sy alay

Latkotarps noe 2 1 TR
Turtme

Turis prupe

Sandéis

Az

Operaciin e

Grupavinas Néra ~

Baoor s Pt | Atdaan |

32 pav. Ataskaitos

[
|
|
|
|
|
|
|

4
§
i

Tgalaiio turto aperacios
Atspausdeia: 2015-08-21
Inv. ar. Preke Dekis  Savic. s Vertes perk. suma  Rovd. sssna

33 pav. Ataskaitos spausdinimo forma

2.3 REGISTRAI

2.3.1 Saskaity planas

Pasirinkus meniy punkta Registrai = Saskaity planas atsidaro balansiniy saskaity sarasas. Cia
suvedamas jmonés naudojamas saskaity planas. Pagal nutyléjimg programoje jau blna suvestas
pavyzdinis sgskaity planas pagal verslo apskaitos standartus.
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Aaskarn | Beguine ! Pevimael ' 0 ] Payatia Arsgargh

Jalgidise savikaisa
aorvizesiis (=)
Vertés sumaléyimas i-)

coo

Jaigirims savikeins
Ffecrrizecioe (-]
Vestes = 3

Jaigidine sevikaine
Rortizacion (-}
Varzés misalejisas i-)

Jaigizinc savikeine

feortizacise (v}
Vertes simale)izas ()

BN e

Aeori -1
Verses sussityizss (-)

PoDorCoRuUDOoLERD

LRSS

o

Jaigayime sevikeiae D
PeEEsinolimme 0 ¥ v

34 pav. Saskaity planas
Pastaba: jei neatpazjstate tam tikry Zzyméjimy, visuomet galite juos pasitiksinti paspaude pele du
kartus ant pasirinktos eilutés (35 pav.).

Pegisire Iy tertas

35 pav. Tipas ir paskirtis

2.3.2 Prekés / Paslaugos

Pasirinkus meniy punktg Registrai = Prekés/Paslaugos atsidaro prekiy/paslaugy sarasas.
Redagavimo lango apacioje yra lentelé, kurioje galima suvesti prekés barkodus. Jei barkodai yra keli,
vieng jy reikia pazyméti kaip pagrindinj (36 pav.).

'
Setems | Atsexaitne | Fegeni . thrmey Atterpow Pavansl | Pardeves Ateentatyrmmi

Daget | sy |
Pagnnding  Pasidemas | Parl sanes | Mre kaines | Soujusas prakes
Widss { S, e S ———————
Pesadrimas {8vehe ruo uody L3 veandy oGy
e R e L
| _1 Furd. kawrm 1 Vabute ar ‘:‘ | Svenama
] Prrdd. a2 Tieenyes el | Semimama
] Perd kaied 3 Tiekaio xodas ] Sokuots
Ford, kalsa & Sazals ol I Sustl | svarstyMles
Ford. kawa 5 ) Sulets
fesonidn ol
Frk, bara | 0.0000
FYM proc Lo
PUM hodes Jrct oo Btiketes mpradymes 3 e —
10 0000000000000 | Fagrndng preks o) EUNSLBS LRy AS T stabumre el 34
Evicetas apeadymas 3
= |
Saagot | Ui
Backodas)  Setyhiss pagimene  L0coo. [ ]Pagndieds
Svone retn| 0037 Pak. ke plastic 00000 Pak ik, popwer| 00007 Pakloskstid| W0 Pk ke med .0007

36 pav. Prekés/Paslaugos aprasymas
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2.3.3 Barkodai
Pasirinkus meniy punktg Registrai = Barkodai, atsidariusiame lange matysite barkodus ir jiems

priskirty prekiy sgrasy. Norédami koreguoti ar kurti nauja, pasirinkite norimg eilute ir spustelékite
du kartus. Naujame lange matysite laukus, kurie gali bati uZpildyti (37 pav.). Cia galite pasirinkti ar
barkoda Zyméti kaip pagrindinj.

Asshstion o

| Proks | oh
Parindee
| Sartyics sy Segzmets L

| Svons nets 00000
| Pokuctes kicke plastias 010000
Pauctes ickis pepmnus
Pokuctes kiehis stidss
Pokuttes biekn reds
| PaRuctés Kielon metalas
Fakuctds kieks papid

37 pav. Barkodo jvedimas

2.3.4 Gamybinés kortelés

Pasirinkus meniu punktg Registrai = Gamybinés kortelés atsidariusiame ange matysite korteliy
sgrasa. Norédami jas kurti naujas, spauskite Naujas, o jei norite redaguoti — Redaguoti arba du kartus
spustelékite pele ant pasirinktos eilutés. Atsidariusiame naujame lange koreguokite norima

informacija (38 pav.).

Atsgangh |

Atasnaiine Regwira g tartzs

| gt | st |

|
Pagrovders | Vapiscmas

Kodes | Praks el 1005 1S v ek
L
Pyandnrrasd) Kiwels

_Moys | Geeget | Dvm | LAEY

Preke STedae pew T | Geemnare | Kwbox | Mat, wt. |

oot | \dewey |

|

| Prake | Darn® Tipew

| Kimios 5.0 Mat, vt T xanal  6.0000
| 21ermatyve preke] N |

38 pav. Gamybinés kortelés pildymas

Pastaba: DINETA.web turi naujg galimybe rinktis alternatyvig preke esamai, jei pagrindinés prekeés
likutis blna nulis, todél verta tokias prekes jvesti.
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2.3.5 Pirkéjai / Tiekéjai

Pasirinkus meniy punktg Registrai - Pirkéjai/Tiekéjai atsidaro pirkéjy/tiekéjy kortelés. Lange
Atsiskaitymy balansas (39 pav.) nurodoma — pirkéjy skoly arba jsiskolinimy tiekéjams balansiné
sgskaita. Redagavimo lango apacioje yra lentelé, kurioje galima suvesti pirkéjo/tiekéjo banko
sgskaitas. Jei banko sgskaitos yra kelios, vieng jy reikia pazymeéti kaip pagrindine.

“atema Ataratne Fegatrm Mg irtes Atsargons P Perdgemal | Atsiseartpms " Pegeis Atwpengs

Aodapuet | Tienmeywiess harteie | 1 | A Atsiskaltymai Fles sy |
Partners Rody®: Mepadergts : Detaloms Paclengms ~
| Necudwrsts | | Paderg
Dok date Dok =, Paze~gna ‘ Sates Perscssw e Ced son T e BLR et T
|

*an

39 pav. Atsiskaitymy balansas

2.3.6 Grupés

Pasirinkus meniu punktg Registrai = Grupés galite rinktis pogrupius: Saskaity grupés,
Prekés/Paslaugos grupés, Pirkéjy/Tiekéjy grupés. Cia galite susikurti atitinkamas saskaity, paslaugy
ar tiekéjy grupes, kurioms paskui galésite priskirti atitinkamus jrasus.

2.3.7 Papildomi registrai
Pasirinkus meniu punktg Registrai = Papildomi registrai galite rinktis pogrupius ir kurti papildomus
registrus.

2.3.8 Sandéliai

Sandéliai programoje nebatinai turi atitikti realius jmonés sandélius. Galima visg jmone aprasyti kaip
vieng sandélj, galima kiekvieng padalinj ar skyriy aprasyti kaip sandélj. Kad baty galima vesti atsargy
operacijas, turi bati sukurtas bent vienas sandélys (40 pav.).

Siatermna Ataxbasow Hegrettw Ng tartus Atzargos Prioms Parsrernas | Atmiwkatyrmen e Pagatis Myguegh
1
Sandélini emgett | Uideyt
Kodas
| Povadimmes
Fovadmimas?
Alruams
Sghats
Laukes {
Laukes 2
Laubons 3
Lakas &
Laukas 5
Rejistras 1 | Padoltnys
Negutres 2 | Asmuo
Regtras 3 -] Projmbens
Regetres € |
Aegestres 5 |

40 pav. Sandélio aprasymas

Pastaba: sandéliui aprasyti gali bati reikalingi papildomi registrai, kuriuos jus galite susikurti Registrai
- Papildomi registrai.

2.3.9 Matavimo vienetai
Pasirinkus meniu punktg Registrai = Matavimo vienetai galite aprasyti matavymo vienetus
programoje, kuriuos naudosite tolesniame darbe (41 pav.).
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2.3.10 Nuolaidos
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41 pav. Matavimo vienetai

Sonen

Pasirinkus meniu punktg Registrai = Nuolaidos galite susikurti arba redaguoti esamas nuolaidas (42

pav.).

Lntrme IA\nnpm Wy ilm "

etz ENT trocernse 0.00

2.3.11 PVM

3 firias arsargos | Atheiel | Beteenen | Atsh batyinal

Bowgt | Ot |

42 pav. Nuolaidos aprasymas

_tiemget | Lbdewt |

Pasirinkus meniu punktg Registrai = PVM galite aprasyti naudojamus PVM (priskirti atitinkama

kodg, reikSme ir pan.) (43 pav.).

Atensattne | Requem | g Tertes Atsargos | Piame | Pardeemet | Asviskaryee |
| e | Getpen | Ten | veees | v
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mal 1218
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2.3.12 Antkainiai

43 pav. PVM aprasymas

Pagatzs Atstiargn

_Soamet | 3| usdwes |

Pasirinkus meniu punktg Registrai = Antkainiai atitinkamam tiekéjui galite priskirti antkainius (44

pav.).

il | w
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El. p.: pagalba@dineta.lt

44 pav. Antkainiai
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2.3.13 Bankai
Pasirinkus meniy punkta Registrai = Bankai atsidaro banky sgrasas. Cia turi biti suvesti visi bankai,
kuriy sgskaitos naudojamos programoje.

Pagetts | Atsqurgn

=
IDanske Bank A/S Lietyvos fiiislas

45 pav. Banky aprasymas

2.3.14 Valiutos
Pasirinkus meniu punkta Registrai = Valiutos turi bati suvestos visos valiutos, kuriomis bus
vykdomos operacijos (46 pav.).

Pagatha Atsqungn |

46 pav. Valiutos

Pastaba: galima atlikti valiuty kursy importg i$ Lietuvos banko puslapio ir jrasyti j programg. Tam
reikia paspausti mygtuka Veiksmai. Atsidariusiame uzklausos lange, galima pasirinkti — importuoti
kursus datai — nurodyti tik datg, kurios dienos kursus reikia paimti, importuosis visos aprasytos
valiutos. Taip pat paiyméti ar perradyti kursus (jei tos pacios dienos kursas programoje jau yra, jis
bus perradytas, jei varnelé uZdéta, ir paliktas senas, jei nuimta) (47 pav.). Paspaudus Vykdyti,
programa prisijungs prie Lietuvos banko puslapio ir ieSkos visy programoje aprasyty valiuty kursy.
NurodZius Importuoti kursus laikotarpiui reikia nurodyti laikotarpj ir pasirinkti konkrecig valiuta.
Radus nurodytos dienos ar laikotarpio kursg, jis bus importuotas. JvykdZius valiutos kursy importg,
bus parodyta ataskaita, su valiutomis ir jy kursais, kurie buvo importuoti.

Pardesmm

| Arsikamymal

Pogeite | Atsbinge

Valiutas sosaden | 2| uadeve |
Veemai - Monils Firsfax - I8 |
i P
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47 pav. Valiuty importas
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2.3.15 DK Sablonai

Patvirtinus operacijg, automatiskai sukuriami DK jrasai su operacijos sgskaity korespondencija. Kaip
ta operacija turi bati sukontuota, nurodoma DK Sablone. Naujai suinstaliuotoje programoje jau bina
suvesti pavyzdiniai Sablonai kiekvienam operacijos tipui. Esant poreikiui, galima juos redaguoti bei
sukurti papildomus Sablonus. Operacija — tai operacija, kuriai skirtas Sablonas (48 pav.).

Saterna jnutmm M turtes | AMargos Fihne Furdware | Atkanrme Pagete | Alvaargn

% Anblonal loages | Ubdep |
Fagrndns | Prielastys
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Pap, past. pard. sume ' wsl
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Hunbetda (-3 N—y
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Pasl. mad, pick. suma (-
Sovih ir pant. shirtumas

Turte suvikaine

Vertés perkamaojimas | |
fusidaveyimac

Lkuting verté:

o -

Sockalemry ramtsmnas:

Sanswlos -
Garantinis foodas: o

48 pav. DK Sablonai

2.4 |LGALAIKIS TURTAS

llgalaikio turto modulyje galima gauti informacijg apie visg turtg ar kiekvieng pozicijg atskirai,
vartotojui visada prieinama informacija apie turto jsigijimo, jvedimo j eksploatacijg datas, pradine ir
likutine verte, nusidevéjimo sumg, amortizaciniy atskaitymy norma.

Pasirinkus meniu punktg llg. turtas = llgalaikis turtas atsidaro ilgalaikio turto korteliy sgrasas.
Norédami sukurti naujg jrasg spauskite mygtuka Naujas ir atsidariusiame lange uzZpildykite
reikalingus duomenis (49 pav.). Norédami redaguoti jrasg, pasirinkite jrasa llgalaikio turto jrasy
sgrasSe ir spauskite mygtuka Redaguoti — keiskite norimus duomenis.

m . v Ateargoe [re— Partasrvis | Atsiskatyimn o Pagetia Ay |

Thgslasis turtss lhsmcgat |  biwpy
v freks
Aprutyras
Gnpe - TH30mo vertas syscatn
| Ewspl, predBin N5 Mhisid. eoaNG0 1E-30 Ve Derh. Saskaiy
| i lornms (s, ) Metireg ourrne [proc ) 000 Sokauots meard. sgphats
Liovdacne vans lagyrmn dats Mamat. sgnaudy spmoats
Wiskae 5 Benddn Regut-we | Pazsinys
| Savinirg 000 Bavk. sune m Repratyeg 2 asmin
| Vertes berk o Vertes perh. sums Im Repwtewe 3 LS
Russeveymas U Mend. sams 1x Ragutes 4
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oA etz M, 1 On e Sethare ere WG T an, |

49 pav. llgalaikio turto naujo jraso sukdrimas
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Sonen

Pasirinkus meniu punktg llg.turtas - llgalaikio turto grupés galite sukurti naujg ilgalaikio turto

grupe arba redaguoti esamos duomenis.

Pasirinkus meniu punkta llg. turtas = Operacijos atsidaro ilgalaikio turto operacijy sarasas. Cia
galima suvesti visas operacijas su ilgalaikiu turtu — pajamavimg, nurasyma, nusidévéjima ir t.t. arba

redaguoti jrasy (50 pav.).
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50 pav. llgalaikio turto operacijy redagavimas

gty 2Ashungn

hsd wen |

Pastaba: ilgalaikio turto operacijos, priesingai nei atsargy, neturi tvirtinimo j atsargas. Jvedus naujg
operacijg, iS karto pasikeicia ilgalaikio turto, su kuriuo buvo atlikta operacija, kiekis, nusidévéjimo
suma ir kiti rekvizitai, o tvirtinant susikuria tik DK jrasai. Todél operacijas galima vesti tik chronologine
tvarka, t.y. programa neleis jvesti operacijos ankstesne data, negu véliausia operacija su Siuo turtu.

llgalaikio turto nusidévéjimo operacijos gali biti sugeneruotos automatiskai. Tam reikia spausti
mygtuka Veiksmai ir iSsirinkti veiksmg Skaiciuoti nusidévéjimg (51 pav.).
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51 pav. llgalaikio turto nusidéveéjimo automatinis skai¢iavimas
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1) paspaudus mygtuka PerZidréti, bus suformuota ataskaita su nusidévéjimo skaic¢iavimo rezultatais.
Joje parodyta kokiam turtui kokia nusidévéjimo suma paskaiiuota, taip pat praneSimai apie
skaiciavimo klaidas. Pati nusidévéjimo operacija sukurta nebus (52 pav.).
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52 pav. Nusidéveéjimo ataskaitos pavyzdys

2) paspaudus mygtuky Vykdyti, bus suformuota nusidévéjimo operacija ir parodyta ataskaita su
nusidévéjimo skaiciavimo rezultatais. Ataskaitos stulpelyje Statusas, parodoma ar operacija jvykdyta
sékmingai. Jei kokiam nors turtui nusidévéjimo paskaiciuoti negalima, statusas biana Klaida ir kitoje
eilutéje parodoma klaidos priezastis, pvz., nusidévéjimas §j ménesj jau paskaiciuotas, nusidéveéjimas
skaiCiuojamas nenuosekliai ir t.t. Tokiu atveju reikia pasalinti klaidos prieZastj ir nusidévéjimg
skaiciuoti dar karta.

2.5 ATSARGOS
Atsargy modulis skirtas operacijoms su prekémis: pajamavimui, nuraSymui, perkélimui, atsargy
jvedimui diegimo pradzioje, likuciy perzitrai sandéliuose ir kt.

2.5.1 Atsargy operacijy grupés
Atsargy operacijy grupés naudojamos sugrupuoti operacijas ataskaitose. Taip pat, priklausomai nuo
operacijos grupeés, galima naudoti skirtingus blanko numerio skaitliukus.

2.5.2 Pajamavimas

Pajamavimo operacija naudojama prekém j sandélj uzpajamuoti. Tai gali bati pirminiy likuéiy
suvedimas, prekés gavimas is filialo, prekés pagaminimas, t.y. visos operacijos, kuriy pagrindu preké
atsiranda sandélyje, iSskyrus pirkimg (53 pav.). Prekiy pirkimams reikia naudoti ne pajamavimo, o
pirkimo operacijg (Pirkimai = Pirkimas).
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53 pav. Prekés pajamavimui naujo jraso suklrimas
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2.5.3 NuraSymas
NuraSymo operacija naudojama prekéms i$ sandélio nurasyti (54 pav.).

Ateshatery e Alsargoy Fraimial | Peseane | Atssseityme
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54 pav. Nurasymo naujo jraso sukdrimas

2.5.4 Perkélimas

Perkélimas — tai operacija, kuria prekés perkeliamos i$ vieno sandélio j kitg (55 pav.). Taip pat Si
operacija naudojama, kai prekés lieka tame paciame sandélyje, bet perduodamos kitam asmeniui,
priskiriamos kitam projektui, ar pakeiciami kiti tg prekés likutj apibtddinantys pozymiai.
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55 pav. Perkélimo naujo jraso sukdrimas

2.5.5 Gamybos op. grupés ir Gamyba
Gamybos operacija naudojama Zaliavy ir kitokiy medziagy/produkty gaminimui j vartojimui ar
pardavimui tinkamas medziagas bei kitokius gaminius.

Pasirinkus meniu punktg Atsargos = Gamyba atsidaro gamybos operacijy sgrasas. Sukuriant nauja
operacijg, uzpildomi laukai (56 pav.):

1. Dok. data — dokumento data.

Dok. nr. — dokumento numeris (laukas nepildomas, programa automatiskai sugeneruoja numerj,
priklausomai nuo operacijos tipo).

Blanko nr. — blanko numeris (jraSomas gamybos operacjos dokumento numeris)

Sandélis j — sandélis, j kurj prekés pajamuojamos.

Aprasymas - laisvos formos operacijos aprasymas.

Paj. DK Sablonas ir Nur. DK Sablonas — $ablonai, pagal kuriuos bus suformuoti jrasai didZiojoje
knygoje.

N

o v AW
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7. Grupé — operacijos grupé (laukas pildomas, jei norima pagal jj grupuoti operacijas ataskaitose).

Patvirtinus gamybos operacijg automatiskai susiformuoja nurasymo ir pajamavimo operacija.

Usterne Asshaney Wegrairal by tertes Atsarges | IS b Perstearnal | At balenel ™ ' Pagattm ALspwgh
Camyba e |
fo 5554 Do nr Blanko o | Por gruoe
e
Apraty=an
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56 pav. Gamybos naujo jraso suklrimas

2.5.6 Inventorizacija

Inventorizacijos operacija naudojama jmonés turto patikrinimui ir faktiskai rasty likuciy palyginimui
su apskaitos duomenimis. Norédami sukurti naujg inventorizacijos jrasg pasirinkite meniu punkte
Atsargos = Inventorizacija. Atsidariusiame lange matysite rasy sgrasg, o norédami kurti naujg
spauskite mygtuka Naujas, o jei redaguojate jrasg, pasirinke tokj sgrase, spauskite mygtuka
Redaguoti (57 pav.).

Laterrs Atsnbanoy Pegiatrn W turtss Atsargos Priens Pardwverne | Atslskstbymst ™ Pagatis Atstpangtl |
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57 pav. Inventorizacijos naujo jraso sukdrimas

1. Dok. data —dokumento data.
Dok. nr. — dokumento numeris (laukas nepildomas, programa automatiskai sugeneruoja
numerj, priklausomai nuo operacijos tipo).

3. Blanko nr. —blanko numeris (jraSomas dokumento, kuriuo jforminama inventorizacija,
numeris.

4. Sandélis — sandélis, kurio sandélio prekés inventorizuojamos.

5. Paj. DK Sablonas ir Nur. DK Sablonas — Sablonai, pagal kuriuos bus suformuoti jrasai
didZiojoje knygoje.

6. Paj.grupé ir Nur.grupé — operacijy grupés (laukas pildomas, jei norima pagal jj grupuoti
operacijas ataskaitose).

7. Data nuo/iki — perskaiciuoja pirkta/parduota prekiy kiekj nurodytame laikotarpyje.

8. Generavimas — likuciy arba viso prekiy sgraso sugeneravimas. Norint sugeneruoti visg prekiy
sgrasg, pazymime Generuoti visus (58 pav.).
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58 pav. Inventorizacijos likuciy arba viso prekiy saraso sugeneravimas

2.5.7 Likudiai

Cia rodomi prekiy liku¢iai sandéliuose, taip pat rezervuoti kiekiai. Pasirinkus norima preke/jrasa
spauskite Redaguoti. Atsidariusiame lange matysite informacijg, rodancia detaly pasirinktos prekés
judéjima. Jame rodomi visi dokumentai, kuriuose panaudota ta preké, ir kiekis, kuriuo prekés likutis
padidéjo ar sumazéjo.

m Wegestrme | 9y tartes Argargos | Pyvimai Fartavmal ]Arunn,-m-

LikuEio juddfimes
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56 pav. Prekés likuciy judéjimas

Likuciai sandéliuose padidéja/sumazéja patvirtinus atsargy operacijas j atsargas. Tiesiogiai likucio
keisti negalima, reikia vesti atitinkama atsargy operacija.

2.6  PIRKIMAI

Pirkimy modulyje galima registruoti pirkimy operacijas, atliktas eurais bei kita valiuta, prekiy zaliavy
ir kt. atsargy arba ilgalaikio turto jsigijima, jmonei suteiktas paslaugas ir atliktus darbus, kitus jmonés
kreditorinius jsipareigojimus ir pan.

2.6.1 Pirkimas
Pasirinkus meniu punktg Pirkimai = Pirkimas galite sukurti naujg pirkimg spausdami mygtuka
Naujas. Vedant pirkimo operacijg vietoj standartinés operacijos, kainos jvedimo, galima jvesti tik
suma (57 pav.).
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57 pav. Naujo pirkimo atlikimas

Taip pat galima pasirinkti kitg pinigy gavéja nei prekiy ar paslaugy tiekéjas, pvz., atskaitingam
asmeniui, tai galima pasirinkti papildomai stulpelyje Papildomas (58 pav.).
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58 pav. Kito pinigy gavéjo pasirinkimas

=

Pin. gavéjas — pinigy gavéjas. Pildoma, kai pardavéjas ir pinigy gavéjas — skirtingi asmenys.
Jsiskolinimas uz nupirktas prekes atsiranda pinigy gavéjui.

2. |vesti - kas bus vedama detalinéje eilutéje (prekés kaina ar suma).

Nuolaida - kaip skaiciuoti nuolaidg (nuo kainos, nuo sumos).

4. PVM - PVM skaic¢iavimo metodas (néra kainoje, yra kainoje).

w

2.6.2  Pirkimo graZinimas

Norint grazinti pirkima, reikia suvesti pirkimo grazinimo dokumentg Pirkimai = Pirkimo graZinimas.
Pirkimo grazinimas naudojamas grazinti tiekéjui is jo nupirktas prekes. Pirkty prekiy grazinimas — tai
savotiskas jy pardavimas atgal tiekéjui, todél prekiy pirkimo kaing reikia rasyti j laukg Pard. Kaina
(59 pav.).
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59 p;v Pirkimo grazinimas

2.7 PARDAVIMAI

dawyt |

B S s

Pardavimy modulis yra skirtas registruoti pardavimy operacijas, atliktas eurais ar kita valiuta, atsargy

arba ilgalaikio turto pardavimui, apie jmonés suteiktas paslaugas savo klientams,
iSankstines sgskaitas, PVM saskaitas faktiras, krovinio vaztarascius, Invoice, Invoi

2.7.1 Pardavimas

ruosti ir spausdinti
ce VAT ir kiti.

Sukuriant pardavimo operacijg, vietoj standartinés operacijos — kainos jvedimo, galima jvesti tik
suma. Taip pat galima pasirinkti kitg pinigy mokétojg nei prekiy ar paslaugy pirkéjas paspaudus

skyrelj Papildomas (60 pav.).
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60 pav. Naujo pardavimo atlikimas

|Rer | Mt ovsc. |

LT

1%

rie}

1. Pin. mokétojas — pinigy mokétojas. Pildoma, kai pirkéjas ir mokétojas — skirtingi asmenys.
Skola uz parduotas prekes atsiranda mokétojui. Jsiskolinimas uz nupirktas prekes atsiranda
pinigy gaveéjui.

2. )vesti — kas bus vedama detalinéje eilutéje (prekés kaina ar suma).

3. Nuolaida — kaip skaiciuoti nuolaidg (nuo kainos, nuo sumos).

4. PVM - PVM skaic¢iavimo metodas (néra kainoje, yra kainoje).
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Norédami redaguoti pardavimg, pardavimy sarase Pardavimai = Pardavimas pasirinkite norima
redaguoti jrasg ir spustelékite pele du kartus. Atsidariusiame lange matysite pasirinktg jrasg, kurj
toliau galésite redaguoti paspaudée mygtuky Redaguoti (61 pav.).
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Vieise -> ek sims | 000  Leukes3| | Regnras 3| il
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Fard. knea 25352 PVM sums I 150 Fadslinys I _—_9_]
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61 pav. Pardavimo jraso redagavimas

2.7.2 Pardavimo grazinimas

Pasirinkus meniu punkte Pardavimai = Pardavimo graZinimas naudojamas priimti i$ pirkéjo
grazinamas prekes. Grazinamy prekiy priémimas — tai savotiskas jy nupirkimas atgal i$ pirkéjo, todél
kaing, uz kurig prekés buvo parduotos, reikia jrasyti j lauka Pirk. kaina, o lauke Savikaina reikia jrasyti
prekiy pardavimo savikaing (62 pav.).

Lstems Alsghtos Hegutim o turtes | Alsergos Favime Pardavenal | Atsichatyma |
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62 pav. Pardavimo grazinimas
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2.8 ATSISKAITYMAI

2.8.1 Operacijy grupés
Pasirinkus meniu punktg Atsiskaitymai = Operacijy grupés matysite sukurtas operacijy grupes
arba jas galite patys susiformuoti, paspaude mygtuka Naujas (63 pav.).

lig. turtas e ¥ Pt Parttavara Atnishattymai 8 Magaitia Arsyungt
hait i S Niamgey | Uidevs
Kodes w G- :\ww\n- vl 7-9;. K-bawa
Pavadinrmas
M u‘g,n).eg.r
Ceb. sasi :]‘ .\ u:-a-hnu
Krad. sagh. well
Skathukas .|

63 pav. Atsiskaitymy operacijy grupés sukirimas

2.8.2 Pinigy gavimas

Pasirinkus meniu punktg Atsiskaitymai = Pinigy gavimas matysite pinigy gavimo operacijas ar bet
kokias kitas operacijas, kuriy pagrindu sumazéja jsiskolinimas jmonei.

Detalinés dokumento eilutes galima sugeneruoti automatiskai. Suvedus dokumento antgalve, reikia
spausti mygtukg Dokumentai (64 pav.).

Sivtema | Atawiamoy Areme | Perdevmae | Atelskanyme S Atsljaogt] }
Pinigy gavimas Hsages | Ubmye |

Fagoindmis | Paciidomas | Repstral

Dok, dets  SIVALEN Dok o | Digrico e Grups| ol Suma 12200 41
Moketsyas e Valnta B8 | Hursax 1.00% /| £15660

Spratymas
—Noges Radegn | Noopet | T ! I e
Sua Deb. sask. Srtas | Aoy adymuas |

64 pav. Pinigy gavimo operacijos atlikimas

Atsidarys dokumenty sgrasas, kuriy pagrindu yra atsiradusios skolos. Norimus apmokéti
dokumentus reikia pazyméti spaudziant Space klavisg ir paspausti mygtukg Apmokéti (65 pav.).

Sistemas Ataskaitos | Regivtra Atlsarpos l Arvera Paraavemal | Atnkarymal |

Dek. duts Dok #v. Barks v, | Sertan | xreg, sask. | Dot sant. Suma |SmuBn | waluta | Tos +

SPACE XLAVISU PAZYMET! IRASAI BUS RAUDONI

65 pav. Atsiskaitymo dokumenty ruosimas
Tada pinigy gavimo operacijoje bus sukurtos detalinés eilutés su pasirinkty dokumenty apmokéjimu

(66 pav.). Tokiu budu galima apmokéti tik dokumentus, kuriy valiuta sutampa su pinigy gavimo
operacijos valiuta. Jei norima apmokéti skirtinga valiuta, reikia detalines eilutes jvesti ranka.
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66 pav. Pinigy gavimo operacijos dokumento formavimas

2.8.3 Pinigy mokéjimas

Pasirinkus meniu punktg Atsiskaitymai = Pinigy mokéjimas matysite mokéjimus, t.y. mokéjimo
operacijas ir bet kokios kitas operacijos, kuriy pagrindu padidéja jsiskolinimas jmonei.

Dokumento detalinés eilutés galima sugeneruoti automatiSkai kaip ir pinigy gavime. Suvedus
dokumento antgalve, reikia spausti mygtukg Dokumentai. Atsidarys dokumenty sgrasas, kuriy
pagrindu yra atsiradusios skolos. Norimus apmokéti dokumentus reikia pazyméti spaudZiant Space
klavisg ir paspausti mygtukg Apmokeéti. Tada pinigy gavimo operacijoje bus sukurtos detalinés eilutés
su pasirinkty dokumenty apmokéjimu. Tokiu badu galima apmokéti tik dokumentus, kuriy valiuta
sutampa su pinigy mokéjimo operacijos valiuta. Jei norima apmokéti skirtinga valiuta, reikia
detalines eilutes jvesti ranka (67 pav.).
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67 pav. Pinigy mokéjimas

2.8.4 Atsiskaitymy balansas

Pasirinkus meniu punktg Atsiskaitymai = Atsiskaitymy balansas Cia galite perzitréti skolas (68
pav.), jas sudengti bei perskaiiuoti. Jrasy sgrase pasirinkite norimg jrasg ir spauskite mygtuka
Veiksmai. Atsidariusioje lenteléje pasirinkite norima atlikti veiksma (69 pav.).
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68 pav. Atsiskaitymy balanso jraso veiksmai

2.8.5 Banko importas

| Texepphen ot | 7 | A | Asiskaitymai Flzl udayn |

Pasirinkus meniu punktg Atsiskaitymai = Banko importas galima importuoti j programa banko
iSrasus. Pirmiausia reikia, naudojantis internetinés bankininkystés sistema, sukurti banko israso failg
LITAS-ESIS formatu (failo plétinys *.acc) ir iSsaugoti jj savo kompiuteryje. Véliau $j dokumentg reiks

pasirinkti importuojant duomenis (69 pav.).
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69 pav. Banko importavimas

Pastaba: visada prieS importuojant galite pasitikrinti ar viskas tvarkingai jvesta paspaude mygtuka
Patikrinti. Esant klaidai ar nejvestiems laukams, programa jums pateiks pranesimo langg apie klaida

ar reikiamus jvesti duomenis (70 pav.).
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Tubdias lawas: Pajamy grups

70 pav. Banko importo pranesimy langas apie klaidg ar nejvestus duomenis

Importavimo uzklausos lange reikia uzpildyti esancius laukus. Skyrelyje Nustatymai:

1. Pajamy grupé — kokiai atsiskaitymy operacijy grupei bus priskirtos importuotos pajamy
operacijos.

2. ISlaidy grupé — kokiai atsiskaitymy operacijy grupei bus priskirtos importuotos islaidy
operacijos.

3. Banko saskaita — balansiné banko, kurio iSraSas importuojamas, saskaita. Jei saskaity plane
kiekvienam bankui yra sukurta atskira balansiné saskaita, kiekvieng karta importuojant reikia
pasirinkti atitinkama saskaita.

4. Pajamy saskaita — koresponduojanti saskaita pajamy operacijose (pvz., pirkéjy skoly
saskaita). Jei partnerio kortel¢je yra uZpildyta balansiné saskaita, tada, importuojant to
partnerio jrasus, saskaita bus imama i§ pastarojo kortelés. Siame lauke nurodyta saskaita bus
naudojama tik tiems jrasams, kuriy partneriy balansiné sgskaita neuzpildyta.

5. ISlaidy sgskaita — koresponduojanti saskaita islaidy operacijose (pvz., skoly tiekéjams
saskaita). Jei partnerio kortel¢je yra uZpildyta balansiné saskaita, tada, importuojant to
partnerio jrasu,, saskaita bus imama i§ pastarojo kortelés. Siame lauke nurodyta saskaita bus
naudojama tik tiems jraSams, kuriy partneriy balansiné sgskaita neuzpildyta.

6. Komisinio mok. saskaita — banko komisiniy koresponduojanti saskaita (sanaudy saskaita). Si
saskaita bus naudojama tose operacijose, kurias programa atpaZins kaip banko komisinius
(tipas 1).

7. Tarpiné saskaita — kai atlickamas pinigy pervedimas i$ vienos tos pacios imonés banko
saskaitos ] kitg. Jj reikia daryti per tarping balansing sgskaitg, kuri bus debetuojama
importuojant vienos banko sgskaitos iSlaidas ir kredituojama importuojant kitos pajamas.
Siame lauke nurodoma ta tarpiné balansiné saskaita. Si saskaita bus naudojama tose
operacijose, kurias programa atpazins kaip pervedimus j savo saskaita (tipas 2).

8. Atsk. asmeny sgskaita — balansiné atskaitingy asmeny saskaita. Ji bus naudojama tose
operacijose, kurias programa atpazins kaip gryny pinigy i$émima/jneSima ] banko saskaita
(tipas 3).

9. Be partnerio saskaita — balansiné saskaita, kurig reikia naudoti tose operacijose, kurias
programa atpazins kaip importuojamas be partnerio (tipas 4).

10. Atsk. asmuo — atskaitingas asmuo, naudojamas kaip operacijos partneris, tuose jraSuose,
kuriuos programa atpazjsta kaip gryny pinigy iS§émima/jneSima (tipas 3).
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11. Tipuy prioritetai (Neimportuojamas, Komisiniai, Tarpiné sgskaita, Atsk. asmenys, Be
partnerio, Konfigtiruojamas) — nurodoma, koks tipas turi prioriteta, jei tas pats jrasas atitinka
keliy tipy pozymius.

2.9 DK (Dipzioi KNYGA)

2.9.1 Operacijy grupés

DidZiosios knygos operacijos yra suskirstytos j grupes (Zurnalus). Pradedant dirbti programa jau bina
sukurtos kelios grupés: Bendrasis Zurnalas, Atsargy operacijy Zurnalas, Pirkimy-pardavimy Zurnalas,
Atsiskaitymy Zurnalas, llgalaikio turto Zurnalas.

2.9.2 Operacijos

DidZiosios knygos jrasai automatiskai kuriami, patvirtinus atsargy, atsiskaitymy ar ilgalaikio turto
operacijas j DK. Tokio jraSo data, dokumento numeris ir blanko numeris atitinka tvirtinamo
dokumento laukus, o apra$ymo lauke nurodoma Patvirtinimas (71 pav.). Siy jra$y negalima
koreguoti ar iStrinti. Norédami iStrinti, reikia atSaukti operacijg, kurig patvirtinus jrasas susikre.

Veuis | Redsput | mem | vebmme (PlA| DK operacijos e | ustays ||

71 pav. DK operacijos

2.10 DARBO PABAIGA
Baige darbg spauskite Atsijungti (72 pav.), tokiu bldu iSeisite i$ programos saugiai uzdare j3. Jei uzdarysite
programg paspaude lango X mygtuka, i$ programos iSeisite, taiau neatjungsite sesijos savo vardu.

e e e T S TR

72 pav. Darbo pabaiga
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