y DINETA

DINETA.web naudotojo instrukcija:
Pranesimy apie skolas siuntimas el. pastu

Telefonas: +370 37 234437
Mobilus: +370 659 09039
Adresas: Kursiy g. 7, Kaunas arba
Olimpieciy g. 1, Vilnius

El. pastas: pagalba@dineta.lt
Tinklalapis: www.dineta.eu
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DINETA.web naudotojo instrukcija & DINETA

1 PRANESIMUY APIE SKOLAS SIUNTIMAS EL. PASTU

1.1. PRANESIMUY APIE SKOLAS GRUPES
Sukurkite pranesimy apie skolas grupes, kuriose paskui talpinsite atskirus pranesimus: Sistema =
Pranesimy grupés ir spauskite mygtuka Naujas. Cia reikia jvesti bent vieng prane$imy grupe (1 pav.).

Sistema Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti

Pranesimy grupés I8saugoti | Uzdaryti |

Kodas |

Pavadinimas |

Pavadinimas2|

1 pav. PranesSimy grupés

1.2. PRANESIMO APIE SKOLAS SUFORMAVIMAS
Jveskite naujg pranesima, pasirinke meniu punkte Sistema => Pranesimas ir paspaude mygtuka
Naujas (2 pav.).

Sistema Alawkaitos ! Regoetrm g, turtas Atsmgos rvama Pardavima Atsinhastymal ox Pagaitra Atsiungti |
Pranedimai Usaogati | Astdanyt
Kodas PRIMINIMAS
Pavadimmas Primessaas Mientams po 20 Seny ulﬂ'ﬂﬂ‘.rll‘xv
Grupe LT ALMA Y ‘»-"m:-mmai Wiextams

Pradeista dieny
Min, pradeista suma
Pranefymo tema
Pranefimo tekstas
Gerbiamas kliente
maloma: primename. kad yra neapmokety saskainy

Ssam momentus pradelstos skolos suma yra {LATE_AMOUNT Lt

Jet turite klnusumu, kresplatés 1 uano@gmml com arba tel. =370-
000-000

Pnmename Jums. kad uZ sutetktas paslaugas JOs ssipareigojate
atspskastyts 1k saskattoye nurodvto temimo

Atsipratome, Je1gu jau esate apmokeje nurodytas saskatas ir &1s
prumunimas Jus pasieke pavéluota

2 pav. Naujai formuojamo pranesimo langas

Ivedant tokj pranesimg yra svarbiis du kriterijai: Pradelsta dieny ir Minimali pradelsta suma. Taip
galima apraSyti jvairius pranesSimus, priklausomai nuo pradelstos skolos, ir/ar pradelsty dieny
skaiciaus. Tekstas suvedamas naudojantis teksto redaktoriumi (jis atsidaro paspaudus mygtuka
Redaguoti), tad tekste, pavyzdziui, galima paryskinti teksta ar naudoti kitg spalvag. Taip pat j
pranesimo teksta galima jvesti ir kiekvienam klientui rodoma bendra skola ir/ar pradelsta skola. Sios
sumos jvedamos redaktoriuje paspaudus mygtukus su "€" simboliais (tik jvedus, tekste matomas
kodas — kintamasis {late_amount}, kuris véliau formuojant pranesimus kiekvienam klientui atskirai
yra pakei¢iamas atitinkama suma).

Klientams galima nurodyti konkreéias pranesimy grupes (Registrai = Pirkéjai/Tiekéjai, spausti
mygtukg Naujas arba Redaguoti jau esamg jrasa, pasirinkti PraneSimy grupé) (3 pav.).
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Sistemna Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti

Atsisk. balansas | Pardavimai | Pirkéjai / Tiekéjai Bsaugoti | Usdaryti |

Pagrindinis | Papildomas | Pard. kainos | Nuolaidy kortelé

Kodas ||
Pavadinimas | Pirkéjas [ Blokuctas
Pavadinimas 2| Tiekéjas
Grupé J Valiuta J Registras 1 | J|
Imonés kodas Kredito limitas 0.00 Registras 2 | J|
PVM kodas Apmoketi per 1] Registras 3 | J|
Kont. asmuo | Kainy lygis 1-pirmas |~ Registras 4 | J|
Pareigos | Mokeétojas J Registras 5 | J|
Telefonas | Pirkéjo sgskaita J Padalinys | J|
Faksas | Tiekéjo sgskaita | Asmuo | J|
El. pagtas | Pranegimy grupe Jl Projektas | J|
Adresas Nuol. kortelés nr [ Mual. kort. aktyvumas

Nual. kertelés balansas 0.00 Muol. kort. balansas 2 0.00

3 pav. Prane$imy grupés pasirinkimas tam tikram pirkéjui arba tiekéjui

Patys prane$imai siunciami per Atsiskaitymai = Atsiskaitymy balansas. Cia reikia filtruoti
reikiamus Kklientus, juos zyméti su tarpo/space klavisu ir spausti mygtuka Veiksmai. Pasirenkame
veiksma Pranesimy apie skolas siuntimas (4 pav.).

Sistema Atazkaitos Registrai lig. turtas Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti
Redaguot Veiksmai Atsiskaitymu balansas Spausdinti | # | Uzdaryti |
Partneris | Partnerio pavadinimas Pirkéias Tickéjas | Viskas sude... | Suma EUR T
TOO01187 | ) . i |
10003289 | @ Veiksmai - Moxzilla Firefox - O X |
33 | |
DED | & @~ |
]
[ - |
||V3|I-csmas | Pranegimy apie skolas siuntimas w |
| |
Pranegimy grupé | Mumatyta ~
Atazkaita | Pardavimy skolos -

Nuo (pavadinimas) |

Nuo (el. pastas) |

Kopijas siysti |
Patvirtinimus siysti |

Vykdyti Tikrinti AtSaukti

Vykdyti | Tivalyti

4 pav. Veiksmo praneSimai apie skolas siuntimas pasirinkimas

Atsidariusiame lange galima suvesti nuo ko yra siunc¢iama, kur norima gauti kopijas ir t.t. Taip pat ia
galima pasirinkti kokig praneSimy grupe siysti. Pasirinkus Numatyta, klientui bus siun¢iami tos grupés
praneSimai, kurie nurodyti jo korteléje. Jeigu korteléje nebus nurodyta grupé, tai ir nebus parenkamas
joks pranesimas (5 pav.).
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@ Veiksmai - Mozilla Firefox — O >
a -

Weiksmas | Pranesimy apie skaolas siuntimas o

Franesimu, grupé | Mumatyta v

Ataskaita | Pardavimuy skolos

Nuo (pavadinimas) [EEEvE: t e
Atsiskaitymu suderinimo aktas

B - Atsiskaitymy suderinimo aktas (pagal nepadengtus dokumentus)
Kopijas siyst Atsiskaitymy suderinimo akitas (pagal debets ir kredita)
Patvirtinimus siysti |

Muo (el. pastas)

Wykdyti Tikrinti AtSaukt

5 pav. Veiksmy pasirinkimas

Galima pasirinkti, kad pasirinktiems klientams siysty konkrecios grupés pranesimus, nepaisant to,
kokia yra nurodyta jo korteléje. Siun¢iant prane$ima, kartu yra prikabinama ir konkretaus kliento
Pardavimy skoly ataskaita, kur klientas gali detalizuotai matyti, kokie dokumentai dar néra apmokeéti
(pladiau 1.3 skyrelyje).

Toliau reikty spausti mygtuka Tikrinti (visada rekomenduotina pirmiausiai patikrinti). Taip sistema
patikrins ar pasirinkti klientai korteléje turi jvesta el. pasSto adresa, taip pat, ar pagal pradelstas dienas
bei pradelsta skolg egzistuoja praneSimas. Jeigu klaidy néra ir manoma, kad jau galima iSsiysti
prane§imus, spaudziame mygtuka Vykdyti. Ar pavyko pasirinktiems klientams i$siysti praneSimus,
bus pranesta suformuotoje ataskaitoje.

Pastaba siunciantiems tokius praneSimus per WebPartners: pirmiausiai reikty susikonfigtiruoti,
jog el. laiskai biity siun¢iami ne per DINETA.web serverj, 0 per jiisy el. pasto serverj (Sistema =>
Integracijy nustatymai = SMTP serverio nustatymai) (6 pav.).

Sistema Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai | Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti

Iibandyti Prisijungmu prie SMTP serverio nustatymai I&saugoti | Uzdaryti |

|EI. laigky siuntimo bidas |per DIMETA.web serverj |«

Serverio adresas

Nuo (From) adresas

|
Serverio prievadas
Saugus rysys
Autorizavimas
artotojas | .
SlaptaZodis |

|

|

Nuo (From) vardas

6 pav. Siuntimas per webpartners
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1.3.  SASKAITY SIUNTIMAS EL. PASTU PASIRINKTIEMS PIRKEJAMS

Saskaitos siunciamos PDF formatu. Pasirinkite meniu punkte Pardavimai - Pardavimas ->
Veiksmai - Siysti saskaitas faktiiras el. pastu. Skiltyje Pagrindinis pasirenkite kg norite siysti

Klientui, o skiltyje EL laisky nust. uzpildykite ten esancias eilutes (7 pav.). Tuomet spauskite mygtukg
Tikrinti ir, jeigu viskas tinkama, spauskite mygtuka Vykdyti.

@ Veiksmai - Mozilla Firefox — O w @ Veiksmai - Mozilla Firefox — O x
a T~ a -
Veiksmas |Siush’ saskaitas faktlras el, pasty |~ Veiksmas |5iusﬁ saskaitas faktdras el pastu |~
Papildomas | El. laiky nust. | Filtras | Pagrindinis | Papildomas | El. laisky nust. | Filtras |
|Furma PVM saskaita faktira ~ Nuo (pavadinimas)
Itraukti jrasus | pafymétus sarade w Nuo (el. pattas)
Kopijas siysti

Patvirtinimus siysti

Komentaras El. laifko tema
Spausdinti | nisko El. laitko tekstas
IZrase | nepildyti

Tipas | PVM sask. fakt. ~

vykdyti | Tikrinti AtSaukti | Vykdyti | Tikrinti AtSaukti

7 pav. Saskaity siuntimas
1.4. SASKAITY EKSPORTAS | PDF FORMATA

Yra galimybé pasirinktas saskaitas eksportuoti j PDF formatg ir atsisiysti y kompiutery viename

dokumente. Tokiu atveju turite pasirinkti meniu punkte Pardavimai = Pardavimas = Veiksmai =
PDF formavimas keliems dokumentams i§ karto (8 pav.).

& Veiksmai - Mozilla Firefox — O *

AEF R

I‘u"eil-csmas | PDF formavimas keliems dokumentam s~ I

Pagrindinis | Fapildomas | Filtras |

Forma | e
Itraulkti jrasus | pafymétus sarase e
Formuoti | atskiruose PDF failuose
viename PDF faile
Komentaras ‘
Spausdinti | nieko e
IZrase | nepildyti w
Tipas | PVM sagsk. fakt. e

Wykdyti Atsaukt |

8 pav. PDF saskaitos formavimas keliems dokumentams
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1.5. PERIODINIY PARDAVIMY SABLONY FORMAVIMAS

Galima formuoti periodiniy pardavimy Sablonus. Pasirinkite meniu Pardavimai - Periodiniai
pardavimai, tuomet reikia jvesti kokiems pirkéjams, uz kokias paslaugas/prekes formuojamas
periodinis pardavimas, todél atsidariusiamg tokiy Sablony sarase spauskite mygtuka Naujas (9 pav.).

Sisterma Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti

Periodiniai pardavimai IZsaugoti | Uzdaryti |

Pagrindinis | Papildomas | Registrai | Periodigkumas |

DK &ablonas J Pirkéjas J Sandélis i3 J

Apragymas | Grupe J
Naujss | Redaguoti | Kopijuoi |  Tinti | Fl#
Preke | Prekés pavadinimas | Tipas | Kiekis | Pard. kaina | Pard. suma PVM suma Galuting suma |

[ I
9 pav. Naujo periodinio pardavimo Sablono formavimas

Pagrindiniame lange nurodomas DK sablonas, Pirkéjas, Sandélis is, apraSyme jraSius konstantg
- %Y %-%m% men. - visada pardavimo apraSyme bus paraSyta uz kokj periodg iSrasyta saskaita, pvz.,
DINETA.web sgskaita uz 2011-02 mén. (10 pav.).

Sisterna Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti
Periodiniai pardavimai I&saugoti | Uzdaryti |
Papildomas | Registrai | Periodiskumas |
DK zablonas J Pirkéjas J Sandélis i3|F J
Apragymas |DINEI'.-'-\ web saskaita uz 2011-02 meén Grupé liJ
Naujas | Redaguoti | Kopijuoti Trinti | ilil
IPrek.é | Prekes pavadinimas | Tipas | Kiekis | Pard. kaina | Pard. suma PYM suma Galutingé suma !

10 pav. Pagrindinio lango lauky pildymas

Lange PeriodiSkumas jrasykite Kodg, atitinkantj jmonés kodui ir pazymékite varnele Aktyvus, nes tik
tuomet Sablonas bus suformuotas ir aktyvus (11 pav.).

Sisterma Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti
Periodiniai pardavimai IZsaugoti | Uzdaryti |

Pagrindinis| Papildumas| Registrai
| Generuoti 1/|d. ~ | periodu. [] Kartg per perioda

Per. pard. apra§.| Pral. periudus| 0| nuo |2015—12—03

Galioja nuo  [2015-12-03 iki | | ] Aktyvus |
Naujss | Redaguoti | Kepijuoti Trini | Fl=

Preke | Prekés pavadinimas | Tipas | Kiekis | Pard. kaina | Pard. suma | PVM suma Galuting suma |
[ 1

11 pav. Kodo jra§ymas

Lauky aprasymas:
1. Kodas — jmonés kodas jusy duomenj bazéje.
2. Per. pard. apras. — pvz. saskaita (%Y %-%m% m?n.).
3. Generuoti — nurodomas laikas kokiu periodiskumu bus generuojamos sgskaitos, pvz., dienos,
savaiciy ar ménesio periodiskumu.
4. Pral. periodus — jeigu norima negeneruoti sgskaitos kazkurj perioda.
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5. Aktyvus — turi bati pazymétas, tik tuomet bus generuojami pardavimai Siam pirkéjui.

Grjzkite | Pagrindinj langg ir spauskite mygtuka Naujas.

Pasirenkame Preke/Paslaugq, Kiekj, Kaing, prie paslaugos, detalioje eilutéje, apraSyme galima taip
pat nurodyti norimg papildoma informacija, pvz., pagal sutarti PA/LU/100728/01 uz %Y %-%m%
mén., tuomet pardavimo s/f. atsispindéty taip (12 pav.):

Sistema Ataskaitos Registrai lig. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti
Periodiniai pardavimai I&saugoti | Uzdaryti |
Pagrindinis | Papildomas | Registrai | Periodiskumas |
DK Zablonas J Pirkéjas J Sandélis ig J
Apragymas |DINEI'.-'-\ web saskaita uf 2011-02 men Grupé J
| Naujas | Redaguoti | Kopijuoti Trinti | Fl=
Preke | Prekés pavadinimas | Tipas | Kiekis Pard. kaina Pard. suma PYM suma Galutiné suma
| 0.0000 | 0.00 | 0.00 | 0.00
Pagrindinis | Galiojimas | IEsaugoti | Uidaryti |
|Preké |Kx'adé 1 Tipas|2 - paslauga |+~ Laukas 1 Registras 1 J
Barkodas Laukas 2 Registras 2 J
IKiekis I | 4,0000 Pirk. suma 0,00 Laukas 3 Registras 3 J
Pirk. kaina 0.0000 Mat. vnt. |VNT Savik. suma 0.00 Laukas 4 Registras 4 J
Savikaina 0.0000 Nuol. proc. 0.00 Pard. suma 200,00 Laukas 5 Registras 5 J
|Pard. kaina | | 50.0000 Nual. suma 0.00 PWM suma 0.00 Padalinys J
Kaina su nuol. 50,0000 PVM proc. 0.00 Galuting suma 200,00 Asmuo J
I Apragymas |Pagal sutart] PA/LU/100728/01 uF &Y %%-%6m % men, I Projektas J

12 pav. Periodinio pardavimo formavimas

Papildomame skyriuje informacija apie apmokéjimo laikotarpj, dieny sk. susiformuos i$
pirkéjo/tiekéjo kortelés. Pasirenkame Registrai = Pirkéjai / Tiekéjai ir apacioje esanciame filtre
jrasome Kodg, kurios kortelés ieSkome ir spaudziame Enter (13 pav.).

13 pav. Filtras

Kodas w | lygu w kﬂdas| ir e x|
Kodas w | lygu e ir e x|
Kodas v | lygu r v x|
Kodas w | lygu w ir e ﬂ
el

Atsidariusioje ieSkomoje kortel¢je spauskite mygtuka Pardavimai, atsidariusiame lange ir matysite
suformuotus periodinius pardavimy Sablonus (14 pav.).
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Sistema Ataskaitos Registrai llg. turtas Atsargos Pirkimai Pardavimai Atsiskaitymai Atlyginimai Atsijungti

Atsisk. balansasl Pardavimai || Pirkéjai / Tiekéjai Isaugoti | Uidaryti |

Fagrindinis | Papildomas | Pard. kainos | MNuclaidy kortele |

Kodas | ‘

14 pav. Periodiniy pardavimy Sablonai

Suformavus visiems pirkéjams periodinius pardavimj Sablonus, galitegeneruoti pardavimus
Pardavimai = Pardavimas -»Veiksmai = Generuoti periodinius pardavimus, nurodomas laikotarpis
ir dokumento data (15 pav.).

& Veiksmai - Mozilla Firefox — O *

s &~

Weilksmas | Generuoti periodinius pardavimus o

Laikotarpis nuo (20150101 | iki [2015-04-30

Dok. data 2015-04-01

Vykdyti AtSaukt |

15 pav. Generuoti periodinius pardavimus
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