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DINETA. naudotojo instrukcija & DINETA

1 PROGRAMOS PALEIDIMAS

Darbalaukyje (Desktop) surade piktogramg DINETA.pos spustelékite ja du kartus. Atsidariusiame
lange Pradiné registracija (1pav.), jveskite savo vartotojo vardg, slaptazod;j ir spauskite Gerai.

Pradiné registracija

DINE T2 pos
Vartotojas: ||
SlaptaZodis: |

[;;;ai Atsaukti ‘

1 pav. Pradiné registracija

2 PINIGY |DEJIMAS ] KASA

Norédami jdéti pinigus j kasa, spauskite klavisg F5. Atsidariusiame naujame lange Pinigy jdéjimas (2
pav.), laukelis Viso kasoje pateikia informacijg apie kasoje esancig pinigy suma, tad pasirinke
priezastj Pinigy jdéjimas laukelyje Jdéti jveskite jdedama pinigy suma. Laukelis Liko jums rodys, kiek
pinigy bus kasoje po jdéjimo. Norédami patvirtinti operacija, spauskite Jdéti arba norédami atSaukti
operacijg — AtSaukti. Atlikus pinigy jdéjima, atsidariusiame naujame lange spauskite Gerai.

Pinigy jdéjimas

¥izo kasoje: 1072,89

Ideti: |(3_00

Like: [1072,89

Pinigy jdéjimo prieZastis:

Ideti Atiaukt

2 pav. Pinigy jdéjimas

pagalba@dineta.lt +370 37 234437 +370 659 09039



DINETA.pos naudotojo instrukcija & DINETA _

3 PROGRAMOS DINETA.POS PAGRINDINIS LANGAS

Pagrindinis programos langas:

CF arsiskamym xnsm-mm l

oMy CaeTh.  FTogressy | 11.owety " " " AT paak. TR w0 "

ok |

3 pa\): Pagrindinis DINETA.bd's programos langas

Programos versija— DINETA.pos programos naujinimai atsispindi programos versijos numeryije, pvz.:
2.3. —yra versijos numeriai, 0 .173 — yra programos atnaujinimo numeris.

Kasos nr. — tai kasos numeris, esantis sistemoje. Kai klausiama, kuri kasa, reikia nurodyti bitent §j
numerj, o ne tg, kurj spausdina ¢ekiy spausdintuvas.

Paskutinis duomeny gavimas — nurodoma data ir laikas, kada paskutinj kartg gautos kortelés ir
kainos.

Kairéje lango puséje yra matomas prisiregistravusio naudotojo vardas, pavardé, kvito numeris, data
bei laikas.

DesSinéje lango puséje matomas pilnas parduodamy prekiy sgrasas su svarbiausia informacija —
prekés kodas, pavadinimas, kiekis, kaina, suma ir nuolaida. Darbo pradZioje sgrasas blna tuscias.

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.:+370 37 234437 Mob.: +370 659 09039



DINETA. naudotojo instrukcija & DINETA
F1 - kainy keitimas
CTRL + F1 — persiregistravimas. Jeigu norite persiregistruoti, atsidariusiame lange Registracija

jveskite Registracijos kodgq (jei mygtukg paspaudéte netycia, turite jvesti savo registracijos kodg ir
spausti Gerai — kitaip negalésite toliau dirbti, nes langas blokuojamas) (4 pav.).

Reqistracija

Registracijoz kodas

Gerai

4 pav. Persiregistravimas
F2 — prekiy sarasas. Cia prekes galite filtruoti pagal pavadinima ar koda/barkoda (5 pav.).

Probysaages:
Pawlba it prekés pavadinima - |

P Y agEnam

Kodabarkod

FI s i et b G abbar

5 pav. Prekiy sarasas

F3 — kvity sarasas (6 pav.). Cia galésite matyti visus arba anuliuotus kvitus.

= Kyity sarabas (saskaity fakting dragymas) <}
Kvitonr tmikoti (F7) ||| Rodti visus kvitus [ChleF2) jl
}D 1Ko e, [Date taskns | soma suevi |Pvme | Status | Syshattos - £.ro1 ~
| I . 20
Fak byt hogan IV 3] l Spaundintl possdidpous (F4) Soosusdal seshalg IF %) Gualinwnas |16}
Hanko kvto kophe 7] ' Kwita kopyavimas [F9) Kwiln pratgzemas (F10) Widaryti 1F =c)

6 pav. Kvity sgrasas
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DINETA.pos naudotojo instrukcija & DINETA _
F4 — nuolaidos

F5 — grynyjy pinigy jdéjimas j kasa. Sis mygtukas naudojamas TIK grynujy pinigy jdéjimui j kasos
stalciy, kitais atvejais, jj naudoti yra draudziama.

F6 — grynyjy pinigy iSémimas i$ kasos.

F7 — paskutiné kvito kopija

F8 — kvito anuliavimas (7 pav.).

7 pav. Kvito anuliavimas

F9 — ataskaitos (8 pav.). Sios funkcijos pagalba galte atsispausdinti X ataskaitg, mini X atasakaita, Z
ataskaitg ar detalig periodine ataskaita.

8 pav. Ataskaity spausdinimas

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.: +370 37 234437 Mob.: +370 659 09039



DINETA.pos naudotojo instrukcija & DINETA

F10 — kvito atidéjimas (9 pav.). Norédami atidéti kvitg spauskite F10 ir Taip.

B 1 T arsiskaimyn xssm'nm J B sunen
BANKC 3 — IMIERES  [WABA SUMA [ NUOL [ROmAS |
1 000 (&) 10 yor TR

ey | Cwon. nm n-; - ™ n n__—; mom . |mm| m
hmtinas | srogrtieve  serwhes srabes  wwoledes  eAman  thEeamar s koo v l

9 pav. Kvito atidéjimas

Véliau, jei norite sugrjzti prie atidéto kvito, spauskite F3 — kvity sgrasas. Jame pasirinkite atidétg
kvitg ir spauskite Kvito pratesimas (10 pav.).

O arsisxamyn xnmm I D E guwnen

Kyito | ] Toihati (F2) ma.«u—u—mm[

T]ndmu ﬁn- lm-m o |suu Iﬁ.m‘:

]

Al | i =
Pl v bipie Y Tprane bl fragdebais (1 4]

Tarshs bwrn bagan (F7] Ko bipaaves (FT)

Tty | CoaTE. PR geethy no | W M Gk ke c';..;.i i I

10 pav. Kvito pratesimas

F11 - papildymai
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DINETA.pos naudotojo instrukcija & DINETA _

4 PREKES PARDAVIMAS

Norédami parduoti preke, nuskenuokite prekés barkodg. Laukelyje Preké atsiras nuskenuotos prekeés
barkodas, o desinéje lango puséje — informacija apie preke (11 pav.).

FloMamy  CwAeTH. P2 ogresny " " LB 17 pask. T8 v n. - eatn "
betinas | wrogntieve  sewhes  sewbes  wwoledes  Keses  thémemas e koo o I l
11 pav. Prekés pardavimas

Jei norite parduoti daugiau prekiy, jveskite parduodama kiekj ir vél nuskenuokite prekés barkoda
(arba susiraskite preke i$ Prekiy saraso — F2) (12 pav.).

7 . Ao B >3 S 8 O A T T LY 5 -7" SR = — e
Vobakey  CIeFY. | FT.predy T3 beey " " . 7 peek  TE kvim me Mo | .
hwtaman il

Aroee A b~ e r Bt o i i o vt o ves CTERE BT R e s S
hetines | wrepriiee roskizs  pigmes §

12 pav. Parduodamos prekés dauginimas
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DINETA.pos naudotojo instrukcija & DINETA _

5 PREKES SURADIMAS, KAINOS PAZIUREJIMAS

5.1 PREKES SURADIMAS PAGAL SARASA

Jei pagal barkodg preké néra surandama, spauskite F2. Atsidariusiame prekiy sgraso lange galésite ieskoti
prekés pagal pavadinimg arba kodg/barkoda. Norédami atSaukti prekiy sgrasay, spauskite ESC. Jei
norite ieSkoti prekés pagal padalinius, spauskite mygtuka Prekés likuciai pagal padalinius (13 pav.).
Pasirinkite norimg preke ir spauskite klaviaturos Enter arba du kartus spragtelékite pele ant
pasirinktos prekés.

Paletka goost | prekeés pavadinima ;F""‘“‘ .

INoows [mama |
= WOImacia sple preky

Sardets L) L R

p_-u
[Pvratmme -
TS UADTRRLAT LV EGTP 6 R aaTyspEseant Nodwbe wet TEL 220009000

Py CwteTh. FRogressy 1 okety " " " 1T pank.  TH-kwto " ne-bven | M.
betimas  wrogiiiews  serwhes  swrebes  weofidos  jedhres bt beto hoogs

13 pav. Prekés paieska

5.2 KAINOS PAZIOREJIMAS

Norédami paziureéti prekés kaing kasoje, nuskenuokite prekés barkodg ir ekrane pamatysite kaing.
Kaing taip pat galite pazitréti naudodami F2 mygtuka. Pazitréjg prekés kaing, nepamirskite anuliuoti
kvito (spauskite F8).

5.3 NUOLAIDOS SUTEIKIMAS PARDUODAMAI PREKEI

Jeigu batina, parduodamai kasoje prekei galima suteikti nuolaidg. Nuskenavus parduodamos prekés
barkodg, spauskite F4. Atsidariusiame lange (14 pav.) pasirinkite akcijos tipa. Jrasykite suteikiamos
nuolaidos dydj ir spauskite Skaiciuoti (15 pav.).

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.:+370 37 234437 Mob.: +370 659 09039
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= Nuotaidos:
T ——
st 0,00
awis |- Nenurodyta - -
2. Procentiné =]
|

s 1. Eilutei

Skakiwon ) Atsaukt

14 pav. Nuolaidos suteikimas

w7 noe nm

Cwiedt. Pl pvobny  F)-emy e " ”». Fl-poh V- L m‘ml LB I
(Sregisineg wyalas walas  suobides  hieas  menas v kophe -
15 pav. Nuolaidos atvaizdavimas

¥ Namy
hetanae

5.4 LOJALUMO KORTELIY AKTYVAVIMAS

Norédami aktyvuoti lojalumo kortele spauskite mygtukg F4, kai nuskanuojate pirkéjo prekes. Kursorius pagal
nutyléjima bus laukelyje Dydis. SpaudZiame Enter arba ranka spaudZiame pele Nuolaidy kortelé laukelyje.
Nuskenuokite kortele arba ranka suveskite kortelés numerj ir spauskite Enter (aktyvuoti).

Jei norite esamam kvitui pritaikyti lojalumo programa, nuskenuokite lojalumo kortele. Atsidariusiame lauke
matysite informacijg apie sukauptus taskus bei, kiek maksimaliai galima baty jy panaudoti.

Pastaba: Daugiau nei yra i$ viso — nurasyti negalésite.

UZbaigiams prekiy pardavimas.

El. p.: pagalba@dineta.lt Tel.:+370 37 234437 Mob.: +370 659 09039
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5.5 ANTRA PARDAVIMO KAINA

Nuskenavus prekes, kasos lange pateikiamos standartinés prekiy kainos. Norédami pritaikyti antra
kaing, spauskite F1. Taip priskiriama antra kaina, jeigu ji tokia yra (nurodyta prekés korteléje). Jeigu
néra, jus gausite pranesima apie antros kainos nebuvima (16 pav.).

9 Wisele: Wese gabejontses artrms bsinas?

[ Gow |

- - - 1 2eah.  PE-apts P o
e L e R LT L I l

16 pav. Antros kainos nebuvimo pranesimas

5.6 PASIRINKTOS PREKES PARDAVIMAS

Norédami patvirtinti pardavima, spauskite tarpo — Spacebar — klavisa (klaviatiiroje). Atsidarys
atsiskaitymy langas (17 pav.).

IR CiTE T A _‘1 wuumm xmmnm I TAAL = SSANGR

G 007 ER

ATSISKAITYTI

UZDARYTI
Nuolids: 600 B ¢ nesenien oo |
- T3 otedars ey A-gsrma F1 spmre
F.‘;:“G :

FEoRawey Cwte R TR opeebN FYomeny " " " F7 omese.  Thoe UE LR L
bettrvas  aepiwhonn  wwiahan ssden  rmchikdos pidprees  Mbmvives  vits kopgs

17 pav. Atsiskaitymy langas
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Priklausomai nuo to, kaip apmokama uz preke, jveskite pinigy sumg j atitinkamg laukelj - Grynais,
Kortele arba Dovany kuponais (18 pav.). Jrasius pinigy sumga, apatiniame laukelyje matysite graza.
SpaudZiate Atsiskaityti.

= Atsskartymal n
(Grynais (EUR): 11,00 |
Grynais (LTL): Ibfoo o
Kortele - |0.00

Dinvany bupeaa | lOOO
gt 0.00
IEgryninti - 0.00 b

Graza: 0,93  EUR

ATSISKAITYTI 1
UZDARYTI \
I F2 - stk st

ixtele I F mm.unmnocnl 4 hadimng 2

P35 bl sleliny FE - pafrwnat FT o spabinas

18 pav. Atsiskaitymas uz prekes
Atsiskaitant banko kortelémis prekes parduodate jprastu bidu — pazymite Kortele arba spauziate F2.

Pirkéjas jdeda banko kortele j skaitytuvg, gavus patvirtinimg, t.y atsispausdinus jvykusios transakcijos
kvitui, pardavimy langas uZsidaro — atsispausdina pardavimo kvitas.

Galimas ir misSrus atsiskaitymo budas, t.y apmokéti pusiau grynais, pusiau kortele, nurodant
mokamas sumas (19 pav.).

= Atsiskamyma: n

Apmoknmy,
(Grynais (EUR): 002 |
Grynais (LTL): oo
Kortele -l 005
s
Kediaswed | 0,00
I3gryninti : looo

Graza: (0,00 EUR

ATSISKAITYTI
UZDARYTI
F2 . atatch dytna

kortede F3 . Madatbymarbupon:  Fo-Lelat e 3

Divwweng bupninm

5 - anvdenyt iy FB - grafrens F7 - npebimas

19 pav. Misrus atsiskaitymas
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SVARBU: jeigu pasibaigé ar uztrigo kasos juosta, jg pakeiCiate, nieko nejungdami programoje.
Kompiuterio perkrauti nereikia! SpaudZiate tarpg — Spacebar — klaviatiiroje, cekius pabaigia
spausdinti. Jei buvo pardavimas banko kortele — veiksmas toks pats: pakeiCiate kasos juostg ir
spaudziate tarpg — Spacebar ir atsiskaitymo kortele mygtuka, jei programa praso braukti kortele,
vadinasi reikia braukti dar karta.

Pastaba: Patvirtinty transakcijy kvity suma turi sutapti su Z ataskaita ir banko ataskaita, kuri yra
iSspausdinama darant X ataskaita.

Jei klientas atsisako pirkti — spaudziate F8 — kvitas anuliuojamas. Jei klientas nori mokéti grynaisiais
pinigais, reikia i$ naujo parduoti preke ir atsiskaitymo metu j laukelj Grynais jrasyti reikiamg suma.

6 GRAZINIMAS

Kaip grazinti pinigus ar supirkti targ?

1. Nuskenuokite prekes.

2. Spauskite tarpo — Spacebar — klavisg klaviatiroje.

3. Jei norite grazinti pinigus, atsidarius apmokeéjimo langui, spauskite F6 (langas raudonas) (20 pav).
4. Jei superkate targ, atsidarius apmokéjimo langui, spauskite F7 (langas mélynas) (21 pav.).

Grazinti galima tik grynais pinigais. Papildomai nieko nereikia jvesti. Programa automatiskai uzpildo
laukelj Grynais lygy kvito sumai. Paspaudus tarpo — Spacebar — klavisg klaviaturoje, bus
atspausdintas grazinimo cekis.

L Atsiskaitymai = Atsiskaitymai

ATSISKAITYTI | ATSISKAITYTI

UZDARYTI UZDARYTI

FY - aficlangi shaitay

20 pav. Pinigy graZinimas 21 pav. Taros supirkimas

SVARBU: Omnitel, Extra, Tele 2, Bité — papildymy graZinti negalima.

pagalba@dineta.lt +370 37 234437 +370 659 09039
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7 PVM SASKAITOS-FAKTUROS RASYMAS PAGAL KVITA

PVM saskaitg-faktirg kasoje galima iSrasyti po prekiy pardavimo. Spauskite klavisg F3.
Atsidariusiame lange matysite visus kvitus. Pasirinkite tg, kuriam norite rasyti sgskaitg-faktdra,
pazymeékite jj pele spragtelédami ant kvito ir spauskite Spausdinti sqskaitqg arba spauskite F5 (22
pav.). Jveskite jmonés rekvizitus. Atsidarys spausdinimo langas (23 pav.).

Koy bgeaias (esbany Loy Headpmad)

lutbon 2] J M.“lﬁMJ

uk m-;..q: .‘“‘ - }[Bim

Harkes hds hopey 108 oy 8
e e Taip

F1-Kmry  Cuiets . 12oprenny | £3-wety - n- "n- IT-pash.  Fi- kv ”. M- | P
ema et saehas | ek Soa

22 pav. Saskaitos spausdinimas

) PVM sqskaita - faktlra - o IEN
Pardavéjas: Pirkéjas: UAB DINETA
yronts kodas protes kndes  J01E90614
PUM edas PO hedes
Atresss Adessy
Al
Bankas. s
Barsan
PVM saskaita-faktdra Nr.:
Pakas batonr 0 Xpscx aparmy =1
Datee 2015-08-11 Apmokés iki: 20158811
; Suma sy
LB Pavadinimas vnt Kiekss Kaina, Eur  Sema b PUM S UM, Eur
| i 1,000 GAse 008 2180 o ooy
Sums foddam EUR 7ot Suma: 008
i oo
Suma sy PUM Lo o0or
Grade
(Pareyios. varses, pavere, parasas)
Proeme
{Dare\JOS. Var0Rs, DIV, DEVEEas)
v
Pages MIAJ AL B

23 pav. Saskaitos-faktlros spausdinimo formos pavyzdys
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8 KVITO ANULIAVIMAS

Norédami anuliuoti kvitg spauskite F8. Gausite papildoma praneSimg, apie operacijos patvirtinima.
Spauskite Taip arba Ne (24 pav.).

Kvito anuliavimo prieZastys 7
Ar tikrai norite anuliuoti cekj ?

Tuzéia duomeny bazé =

Taip ‘ He ‘

24 pav. Kvito anuliavimas

Pastaba: Jei norite anuliuoti — pasalinti i$ sgraso —tik vieng preke, pazymeékite jg ir spauskite mygtuka
Delete. Preké bus istrinta.

9 PINIGY ISEMIMAS

Norédami is kasos iSimti/inkasuoti pinigus, spauskite F6. Atsidariusiame lange Pinigy iSémimas,
laukelyje Viso kasoje pateikiama informacija apie kasoje esancig pinigy suma. Laukelyje ISimti
nurodykite iSimama pinigy suma. Operacijos patvirtinimui spauskite ISimti, o operacijos atSaukimui
— Atsaukti (25 pav.).

Pinigy 13émimas

¥iso kasoje:

1074,26

1074,26

IZimti:

Liko: ‘b,ﬂﬂ

I$imti Atiaukh

25 pav. Pinigy iSémimas

SVARBU: Pinigus kasoje reikia tikrinti tik pagal X ataskaita. F6 klavisa galima naudoti tik pinigy
jdéjimui.

pagalba@dineta.lt +370 37 234437 +370 659 09039
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10 ATASKAITOS

10.1 X ATASKAITA

X ataskaita —tai kasos aparatu iSspausdintas ne fiskalinis kvitas, kuriame pateikti suminiai duomenys,
sukaupti po paskutinés dienos (pamainos) fiskalinés ataskaitos (Z) spausdinimo. Norédami
atspausdinti X ataskaitg, spauskite F9 (26 pav.).

Pastaba: Ataskaity langas atsidarys tik tuomet, kai prekiy sgrasas pagrindiniame programos lange
yra tusdias.

a Alaskaity spauscinimas n
"~ Mini X ataskaita
~ Z ataskaita
~ Detali periodiné ataskaita
Nuo:2015.08.01 |ikit [2015.08.15
Suminé periodiné ataskaita
Nuo:(2015.08.01 [iki: [2015.08,15

: Laikas
:

Disnot band & whdaryonas

Spausdnti Ardaukt

26 pav. X ataskaitos spausdinimas

10.2 Z ATASKAITA

Z ataskaita — tai kasos aparatu iSspausdintas fiskalinis kvitas, kuriame pateikti suminiai
nepanaikinamoje elektroninéje atmintyje sukaupti fiskaliniai duomenys. Ataskaita spausdinant, Sie
duomenys jrasomi j fiskaline atmintj, juos grazinant nepanaikinamoje elektroninéje atmintyje j
nuline reikSme. Norédami atspausdinti Z ataskaitg, spauskite F9 (27 pav.). Paspaudus mygtukg Taip
atspausdinama Z ataskaita.

Jei nesulauksite ties jrasu Tvirtinamos transakcijos atsirandancio uZraSo Atlikta ir paspausite
mygtukg UZdaryti (nors ir turésite banko ataskaitg, kuri atsispausdins, kai darysite X ataskaitg),
transakcijy uzdarymo procesg nutrauksite. Tada K1 sumos banko ataskaitoje matysite ir kitos dienos
duomenis. Tik Z ataskaita uZzdaro transakcijas. Kai atsispausdins Z ataskaita, ekrane pasirodys
pranesSimas, patvirtinantis operacijos jvykdyma.

Pastaba: Pries spausdindami Z ataskaitg, privalote atspausdinti X ataskaita.

pagalba@dineta.lt +370 37 234437 +370 659 09039
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Ataskaity spausdinimas:

CRC32 skaidiavimas
Dienos banke uZdarymas

Spauzdinti Atzaukt

27 pav. Z ataskaitos spsuadinimas

10.3 SUMINE PERIODINE ATASKAITA

Norédami atspausdinti sumine periodine ataskaitg, spauskite F9. Lange Ataskaity spausdinimas
pasirenkite Suminé periodiné ataskaita, lauke Nuo-lki nurodykite suminés ataskaitos laikotarpj ir
spauskite mygtuka Spausdinti (28 pav.)

=

28 pav. Suminés periodinés ataskaitos spausdinimas

11 DARBO PABAIGA

B DINE T A

N

29 pav. Programos iSjungimas
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